МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПЕЧЕНГСКИЙ ОКРУГ МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПРИКАЗ
от 31.08.2026


                                                                                        № 17-ОД

п.г.т. Никель

Об утверждении Положения 
об отделе по сопровождению деятельности 

муниципальных заказчиков

МКУ «Управление по обеспечению деятельности 
администрации Печенгского округа»
Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах к организации местного самоуправления», от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», от 19.06.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» в целях реализации системы муниципального заказа муниципальными заказчиками и бюджетными учреждениями, осуществляющими закупки для муниципальных нужд за счет средств бюджета муниципального образования Печенгский муниципальный округ,
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Положение об отделе по сопровождению деятельности муниципальных заказчиков Муниципального казенного учреждения «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского муниципального округа Мурманской области» согласно приложению.
2. Приказ МКУ «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского района» от 02.06.2017 № 18 «Об утверждении Положения об отделе по сопровождению деятельности муниципальных заказчиков Муниципального казенного учреждения «Управление по обеспечению деятельности администрации муниципального образования Печенгский район Мурманской области» признать утратившим силу.
3. Настоящий приказ вступает в силу со дня подписания и подлежит размещению на сайте муниципального образования Печенгский муниципальный округ в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель Учреждения                                                                                                 М.А. Рудневская
Приложение 

к приказу МКУ «Управление по обеспечению деятельности администрации 
Печенгского округа» 

от 31.08.2026 № 17-ОД 

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по сопровождению деятельности муниципальных заказчиков Муниципального казенного учреждения «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского муниципального округа Мурманской области»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел по сопровождению деятельности муниципальных заказчиков (далее - Отдел) является структурным подразделением Муниципального казенного учреждения «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского муниципального округа Мурманской области» (далее – Учреждение) и осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Положением.
1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон № 44-ФЗ), иными федеральными законами и законами Мурманской области, Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Губернатора Мурманской области и Правительства Мурманской области, Уставом муниципального образования Печенгский муниципальный округ, муниципальными правовыми актами муниципального образования Печенгский муниципальный округ.
1.3. Отдел не имеет статуса юридического лица, не имеет гербовой печати, имеет свой бланк.

1.4. Положение об Отделе, должностные инструкции работников Отдела и штатное расписание отдела утверждает руководитель Учреждения.

1.5. Материально-техническое и финансовое обеспечение, обеспечение справочными системами, программами необходимыми для эффективной деятельности Отдела, периодическими изданиями и другой литературой осуществляются за счет средств бюджета муниципального образования Печенгский муниципальный округ.

2. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

2.1. Отдел создан в целях сопровождения деятельности муниципальных заказчиков Печенгского муниципального округа (далее - Заказчики) в рамках Закона № 44-ФЗ.
2.2. Отдел осуществляет свою деятельность на основании договора безвозмездного оказания услуг по сопровождению деятельности муниципального бюджетного (казенного) учреждения, заключенного с Заказчиком.

2.3. Основными задачами Отдела являются: координация действий Заказчиков при планировании и осуществлении закупок, при исполнении муниципального контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем), при ведении претензионной работы с ними.

2.4. Отдел выполняет комплекс функций, направленных на организационно‑методическое сопровождение закупочной деятельности: оказывает методическую поддержку и консультирует заказчиков, участвует в формировании планов‑графиков закупок, осуществляет мониторинг исполнения контрактов, оказывает консультацию в ведении претензионной переписки, отслеживает изменения законодательства, а также обеспечивает взаимодействие между участниками закупочного процесса.
3. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА
3.1. Отдел осуществляет следующие полномочия:
3.1.1. Участие в разработке проекта плана‑графика закупок, осуществление сопровождения конкурентных закупок на электронных аукционах, подготовка проектов контрактов для заключения в электронной форме, проверка предоставления обеспечения исполнения контрактов и гарантийных обязательств, составление дополнительных соглашений и соглашений о расторжении контрактов.

3.1.2. Обеспечение контроля исполнения обязательств по контрактам посредством мониторинга соблюдения сроков поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг, сопровождение претензионной работы, расчёта сумм неустоек (штрафов, пеней) и направления претензий поставщикам (подрядчикам, исполнителям).

3.1.3. Взаимодействие с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) в целях урегулирования спорных вопросов, возникающих в ходе исполнения контрактов, формирование комплекта документов для одностороннего расторжения контрактов и направление сведений в Управление Федеральной антимонопольной службы (УФАС); участие в заседаниях УФАС на основании выданной доверенности.

3.1.4. Взаимодействие с Комитетом по конкурентной политике Мурманской области, в том числе путём подготовки заявок в Комитет и отслеживания подведения итогов электронных аукционов.

3.1.5. Проведение закупок на торговой площадке «Закупки Мурманской области», подведение итогов, а также подготовка и направление проектов контрактов сторонам для согласования и последующего заключения в установленном порядке.
3.1.6. Обеспечение согласования контрактов с единственным поставщиком, включая проверку соответствия условий контрактов требованиям Закона № 44-ФЗ, рассмотрение проектов контрактов, составление протоколов разногласий, оказание содействия в подготовке проектов дополнительных соглашений к контрактам и документов о расторжении контрактов.

3.1.7. Выполнение методической и информационно‑аналитической работы, в том числе осуществление мониторинга изменений Закона № 44-ФЗ, доведение до сведения муниципальных заказчиков информации об изменениях и особенностях их практического применения, а также формирование проектов ежегодных отчётов по результатам закупочной деятельности в соответствии с требованиями действующего законодательства.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
4.1. Отдел в своей деятельности подотчетен руководителю Учреждения.
4.2. Непосредственное руководство Отделом осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от занимаемой должности руководителем Учреждения.
4.3. В структуре Отдела работают специалисты в сфере закупок.
4.4. Работники Отдела назначаются на должность по согласованию (по представлению) с начальником Отдела, руководителем Учреждения. Работники Отдела в своей деятельности подчиняются начальнику Отдела, руководителю Учреждения (как работодателю). Начальник Отдела является непосредственным руководителем для работников Отдела.
4.5. В отсутствие начальника Отдела его обязанности исполняет лицо, назначенное руководителем Учреждения (по представлению).
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА
5.1. Отдел, в лице начальника и работников Отдела несет ответственность за своевременное и надлежащее выполнение возложенных на него задач и функций, принятие мер по реализации предоставленных настоящим Положением полномочий.
5.2. Персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Отдел настоящим Положением, несет начальник Отдела.
5.3. Степень ответственности работников Отдела устанавливается соответствующими должностными инструкциями.
