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Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136
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Регламент
межведомственного взаимодействия, условия обмена информацией, требования к ее содержанию и формам представления органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 

I. Общие положения
Настоящий регламент межведомственного взаимодействия, условия обмена информацией, требования к ее содержанию и формам представления органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в КДН и ЗП Печенгского муниципального округа (далее – Регламент) разработан в соответствии с Федеральными законами от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2013 № 995 «Об утверждении Примерного положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», Законом Мурманской области от 28.12.2004 № 571-01-ЗМО «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Мурманской области», методических рекомендаций комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Мурманской области, Постановлением Правительства Мурманской области от 22.07.2016 № 355-ПП/7 «Об утверждении Порядка межведомственного взаимодействия по профилактике социального сиротства и семейного неблагополучия», постановления администрации Печенгского района от 11.09.2014 № 1476 «Об утверждении порядка взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования Печенгский район» и определяет условия обмена информацией, требования к ее содержанию и формам представления органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в КДН и ЗП Печенгского муниципального округа.
Участниками Регламента являются: комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Печенгского муниципального округа (далее - комиссия), отдела образования администрации Печенгского муниципального округа (далее - отдел образования), сектор по охране прав детей отдела образования администрации Печенгского муниципального округа (далее - сектор по охране прав детей), отдел по культуре и молодежной политике администрации Печенгского муниципального округа (далее - отдел по культуре и молодежной политике), филиал ГОБУЗ  «МОКБ им. П.А. Баяндина» - Печенгская центральная районная больница), государственное областное автономное учреждение социального обслуживания населения «Печенгский комплексный центр социального обслуживания населения» (далее - КЦСОН), отдел Министерства внутренних дел России «Печенгский» (далее - ОМВД), Печенгский кадровый центр государственного областного казенного учреждения «Центр занятости населения Мурманской области» (далее - ЦЗН), филиал по Печенгскому району Федерального казенного учреждения уголовно-исполнительной инспекции управления Федеральной службы исполнения наказания России по Мурманской области (далее - УИИ), организации, осуществляющие образовательную деятельность, а также другие органы, учреждения, организации, осуществляющие меры по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.



II. Требования к условиям обмена информацией, требования к ее содержанию и формам представления органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в КДН и ЗП Печенгского муниципального округа.

Условием обмена информацией является соблюдение конфиденциальности персональных данных граждан. 
Информация должна содержать:
- наименование органа, направляющего информацию;
- наименование органа, в адрес которых направляется информация;
- наименование направляемой информации, ее период; 
- дату направления информации;
- фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего информацию, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

III. Наименование и сроки представления информации органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в КДН и ЗП Печенгского муниципального округа.

3.1.  Отделу образования информировать комиссию ежеквартально до 10 числа месяца следующего за отчетным периодом: 
- о несовершеннолетних, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях (Приложение 1); 
- об организации полезной занятости и содержательного досуга несовершеннолетних, состоящих на профилактическом учете в ОМВД, во внеурочное время, в том числе в каникулярный период (Приложение  2);
- списки несовершеннолетних обучающихся, состоящих на внутришкольных учетах в подведомственных образовательных организациях (Приложение 3).

3.2. Государственному автономному профессиональному образовательному учреждению Мурманской области «Печенгский Политехнический техникум» информировать комиссию  ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным периодом: 
- о несовершеннолетних, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях (Приложение 4); 
- об организации полезной занятости и содержательного досуга несовершеннолетних, состоящих на профилактическом учете в ОМВД, во внеурочное время, в том числе в каникулярный период (Приложение 4);
- списки несовершеннолетних обучающихся, состоящих на внутреннем учете в техникуме (Приложение 4).

3.3.  Сектору по охране прав детей информировать комиссию  ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным периодом:
- о детях  и подростках,  оставшихся без попечения родителей (Приложение 5).

3.4. ЦРБ информировать комиссию  ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным периодом:
- о безнадзорных (беспризорных) детей, находящихся в ЦРБ и проживающих на территории муниципального образования (Приложение 6).

3.5. КЦСОН информировать комиссию  ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным периодом:
- о несовершеннолетних, получивших социально – реабилитационные услуги в ГОАУСОН «Печенгский КЦСОН», в том числе безнадзорных (беспризорных) детей, находящихся в КЦСОН и проживающих на территории муниципального округа (Приложение 7).

3.6. ОМВД информировать комиссию  ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным периодом:
- о состоянии, причинах и условиях детской безнадзорности и беспризорности, подростковой преступности, антиобщественных действиях несовершеннолетних и вносить конкретные предложения по устранению причин и условий, способствующих асоциальным явлениям (Приложение 8);
-  о несовершеннолетних, обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений (Приложение 8);
-  о выявленных случаях нарушения прав несовершеннолетних на образование, труд, отдых, жилище и других прав, в том числе о  несчастных случаях, фактах жестокого обращения с несовершеннолетними (Приложение 8); 
- об уходах  несовершеннолетних из учреждений с круглосуточным режимом пребывания и из семей (Приложение 8); 
- о составленных протоколах/материалах об административных правонарушениях (Приложение 8); 
- о выявленных и доставленных в ОМВД безнадзорных, беспризорных несовершеннолетних и мерах по их устройству (Приложение 8);  
-   о ДТП с участием несовершеннолетних (Приложение 8); 
- о несовершеннолетних и их родителях (законных представителях), состоящих на учете в ОМВД (Приложение 8).

3.7. Отделу образования, сектору по охране прав детей отдела образования, отделу по культуре и молодежной политике, ЦРБ, КЦСОН, ОМВД, ЦЗН, УИИ, организациям, осуществляющие образовательную деятельность, а также другим органам, учреждениям, организациям, осуществляющие меры по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних незамедлительно информировать комиссию о выявленных случаях нарушения прав несовершеннолетних на образование, труд, отдых, жилище и других прав (Приложение 9), а также о недостатках в деятельности органов и учреждений, препятствующих предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.




Приложение 1 
к Регламенту, утвержденному
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136 

Информация о несовершеннолетних, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях
по состоянию  на ___ квартал ______ года

	№ п/п
	Ф.И.О. несовер-шеннолетнего
	Дата рождения
	Образовательная организация
(для необучающихся - последнее место учебы)
	Класс обуче-ния
	Класс, в кото-ром должен обучаться по возрас-ту
	Дата, с которой несовершенно-летний не обучается (заполняется только для необучающих-ся детей)
	Причины пропуска учебных занятий (заполняется только для необучающих-ся детей)
	Сколько уроков пропущено
	Дата постановки на ВШК
	Дата постановки на учет в КДН и ЗП
	Дата постановки на учет в ОМВД

	
	
	
	
	
	
	
	
	за отчет-ный квар-тал
	за преды-дущий учебный год
	
	
	

	Несовершеннолетние, не обучающиеся ни в одной образовательной организации

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обучающиеся, систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	













Принятие меры по работе с несовершеннолетними, не посещающими и систематически пропускающими по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях
	№ п/п
	ФИО несовершеннолетнего
	
	Принятые меры

	
	
	Особенности организации образовательной деятельности (очно-заочная форма, самообразование, семейное обучение, индивидуальный учебный план, другое)
	Рассмотрение ходатайства образовательной организации на заседании КДНиЗП (дата, результат)
	Организация индивидуального психолого-педагогического сопровождения несовершеннолетнего (формы, сроки, результат)
	Организация профилактической работы с семьей несовершеннолетнего (формы, сроки, результат)

	Несовершеннолетние, не обучающиеся ни в одной образовательной организации

	
	
	
	
	

	Обучающиеся, систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях

	
	
	
	
	






















Приложение 2 
к Регламенту, утвержденному 
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136

Информация об организации полезной занятости и содержательного досуга несовершеннолетних,
состоящих на профилактическом учете, во внеурочное время
в ______/________учебном году
по состоянию на ___ квартал _____ года

	Общеобразовательная организация
	Число обучающихся в ОО, состоящих на учете

	Из них число детей, чей досуг организован во внеурочное время

	
	
	




	№ п/п
	Образовательная организация
	ФИО несовершеннолетнего, состоящего на учете
	Информация об организации досуга во внеурочное время
(занятость в организациях дополнительного образования в 2017/2018 учебном году: посещение ДДТ, ДЮСШ, художественных и музыкальных школ, школьных кружков и секций), факультативов, ГПД, подростковых клубов по месту жительства, объединений ДК, СК

	
	
	
	














Приложение 3 
к Регламенту, утвержденному 
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136

Количество детей, состоящих на внутришкольном учете, в общеобразовательных организациях Печенгского муниципального округа 
по состоянию на ___ квартал _________ года

	Наименование общеобразовательной организации
	Кол-во детей, состоящих на внутришкольном учете

	
	



Список детей, состоящих на учете в общеобразовательных организациях района

	
№
п/п
	ФИО ребёнка
	Дата рождения
	Домашний
адрес
	Место учёбы
	ФИО  родителей
	Место работы
	Причина постановки на учёт

	
	
	
	
	
	мама
	папа
	мама
	папа
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


















Приложение 4 
к Регламенту, утвержденному 
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136

Информация о несовершеннолетних, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в ГАПОУ МО «Печенгский политехнический техникум» по состоянию  на ___ квартал ______ года

	№ п/п
	Ф.И.О. несовершеннолетнего/дата рождения/место проживания 
	Сколько занятий  пропущено
	Принятие меры

	
	
	за отчетный квартал
	за учебный год
	Организация индивидуального психолого-педагогического сопровождения несовершеннолетнего (формы, сроки, результат)
	Рассмотрение ходатайства образовательной организации на заседании КДНиЗП (дата, результат)

	
	
	
	
	
	




Список 
несовершеннолетних студентов, обучающихся ГАПОУ МО «Печенгский политехнический техникум», находящихся в СОП по состоянию на _____________ года 

	№
	Ф.И.О.
несовершеннолетнего
	Дата
рожде-ния
	
Группа
	Место
проживания
	Ф.И.О.
родителей
	Место работы
	Дата постановки
на учет, основание
	Занятость

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	








Приложение 5  
к Регламенту, утвержденному 
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136


Списки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих в семьях опекунов, (попечителей), приемных родителей, в Печенгском муниципальном округе за __квартал _______года 

	№

	Ф.И.О. 
 опекуна 
	Ф.И.О. опекаемого
(подопечного) ребенка
 

	Дата
рождения ребенка
	Образовательное учреждение
	Домашний адрес, телефон

	
	
	
	
	
	






















Приложение 6  
к Регламенту, утвержденному 
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа
от 28.04.2026 № 136

Сведения о безнадзорных (беспризорных) детях, находящихся в ЦРБ и проживающих на территории Печенгского муниципального округа 
 за ___квартал ____ года

	№
п/п
	ФИО
	Дата рожд.
	Ист.бол.
	Отдел
	Дата пост
	Дата вып.
	Вид госпит.
	К/ДНИ
	МЭС(Проф.)
	Причина

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

























Приложение 7  
к Регламенту, утвержденному 
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136



Список несовершеннолетних,
получивших социально – реабилитационные услуги
в ГОАУСОН «Печенгский КЦСОН» за _________квартал _________года


	
№
	ФИО
родителей
	ФИО
ребенка
	Дата
поступления
	№ приказа
	Основание
	Дата выбытия
	№ приказа
	Дальнейшее
устройство

	
	
	
	
	
	
	
	
	





















Приложение 8  
к Регламенту, утвержденному 
постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136


Сведения  о несовершеннолетних, обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, за ___квартал _____ года.

	№
п/п
	ФИО
	Дата рождения 
	Место учебы
	Дата возбуждения у/д
	Статья  УК РФ

	1. 
	
	
	
	
	



Информации о выявленных случаях нарушения прав несовершеннолетних на образование, труд, отдых, жилище и других прав, в том числе о  несчастных случаях, фактах жестокого обращения с несовершеннолетними, за ___квартал _____ года.

	 №
п/п
	ФИО
	Дата рождения 
	Место учебы
	Краткая фабула 
	Принятое решение 

	1. 
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]
Сведения об уходах  несовершеннолетних из учреждений с круглосуточным режимом пребывания и из семей за ___квартал _____ года.
 
	 №
п/п
	ФИО
	Дата рождения 
	Место учебы
	Краткая фабула 
	Принятое решение 

	1. 
	
	
	
	
	



Сведения о составленных  протоколах/материалах  об административных правонарушениях за ___квартал _____ года.

	№ п/п
	№ протокола/дата 
или дата определения об отказе в возбуждении АД 
	Статья 
К РФ об АП 
	Ф. И. О./дата рождения/
место проживания 
	Примечание

	1
	
	
	
	




Сведения о выявленных и доставленных в ОМВД безнадзорных, беспризорных несовершеннолетних и мерах по их устройству 
за ___квартал _____ года.

	№ п/п
	Ф. И. О.
	Дата рождения
	Место жительства
	Обстоятельства выявления
	Дата выявления
	Принятые меры

	1
	
	
	
	
	
	



Сведения о ДТП с участием несовершеннолетних за _________квартал __________ года

	№ п/п
	Дата /место 
	Ф. И. О./дата рождения/
место проживания 
	Краткая фабула 
	Принятое решение 

	1
	
	
	
	



Сведения о несовершеннолетних и их родителях (законных представителях), состоящих на учете в ОМВД, за ___квартал _____ года.

	№ п/п
	Ф.И.О. родителей
	домашний адрес
	место работы
	Ф.И.О. ребенка
	дата рождения
	место учебы
	причина неблагополучия
	прим

	
	мать
	отец
	
	мать
	отец
	
	
	
	
	

	1. СЕМЬИ 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИЕ 

	№ п/п
	Ф.И.О.
Дата рождения
	Домашний адрес
	Место учебы
	Ф.И.О. родителей

	Место работы

	причина постановки
	прим

	
	
	
	
	мать
	отец
	мать
	отец
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	













Приложение 9 
к Регламенту, утвержденному постановлением КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 
от 28.04.2026 № 136



Председателю КДН и ЗП Печенгского муниципального округа 



Об обеспечении соблюдения прав 
и законных интересов несовершеннолетних


Уважаемый _____________________________! 
(имя отчество председателя КДН и ЗП) 

Во исполнение требований ст. 9 Федерального закона от 24.06.1999 N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних"  __________________________________________________________________________________
(наименования органа/учреждения) 
информирует Вас о том, что «__» _________ 202____ года был выявлен случай нарушения прав несовершеннолетнего (указать несовершеннолетнего, в отношении которого было допущено нарушение его прав, его место жительства, место учебы) на (указать какое именно право было нарушено: образование, труд, отдых, жилище и др.)  со стороны (указать конкретных лиц, если они известны). Признаками, дающими основания полагать о нарушении прав несовершеннолетнего являются (указать конкретные признаки).
Просим рассмотреть изложенную информацию и принять меры к привлечению виновных лиц к установленной законом ответственности.

_________________________               ______________                                      ________________
(должность руководителя)                             (подпись)                                                    (Ф.И.О.)











Исполнитель, контактный телефон 
