PAGE  

[image: image1.png]



ПРОЕКТ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ПЕЧЕНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОКРУГА МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ
от                                                                    №                                                                  п. Никель
Об утверждении Положения о помощнике депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа
В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», руководствуясь статьей 40 Регламента работы Совета депутатов Печенгского муниципального округа Мурманской области, утвержденного решением Совета депутатов Печенгского муниципального округа от 29.09.2020 № 2,
Совет депутатов Печенгского муниципального округа
Р Е Ш И Л:
1. Утвердить Положение о помощнике депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа, согласно Приложению 1 к настоящему решению.
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Печенга» и подлежит размещению на сайте Печенгского муниципального округа http://pechengamr.gov-murman.ru/.
Председатель Совета депутатов

Печенгского муниципального округа                                                                    Л.Н. Черепанова
Глава Печенгского муниципального округа
Приложение 1
к решению Совета депутатов

Печенгского муниципального

округа от ______2025 №_____
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОМОЩНИКЕ ДЕПУТАТА
СОВЕТА ДЕПУТАТОВ ПЕЧЕНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
1. Депутат Совета депутатов Печенгского муниципального округа (далее - депутат) для осуществления своих полномочий может иметь помощников депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа (далее – помощник депутата).
2. Помощником депутата является гражданин Российской Федерации, достигший восемнадцатилетнего возраста, постоянно проживающий и зарегистрированный на территории Печенгского муниципального округа, выполняющий поручения и оказывающий депутату постоянную помощь при осуществлении им депутатских полномочий.
Помощником депутата не может быть гражданин Российской Федерации, признанный судом недееспособным или ограниченно дееспособным.
Помощником депутата не может быть гражданин Российской Федерации, замещающий государственную или муниципальную должности, должности государственной или муниципальной службы.

3. Помощник депутата осуществляет свою деятельность на общественных началах. Число помощников депутата определяется депутатом самостоятельно и не может превышать двух. Передача помощнику депутата полномочий депутата не допускается. Депутат самостоятельно распределяет обязанности между своими помощниками.
4. Помощник депутата осуществляет свою деятельность под руководством депутата и выполняет его поручения. Деятельность помощника депутата, осуществляемая им в личных (корыстных) интересах, а равно способная привести к причинению вреда правам и законным интересам граждан, организаций, общества или государства, не допускается.
Помощник депутата в своей деятельности подконтролен и подотчетен соответствующему депутату.

5. Одновременное исполнение обязанностей помощника депутата более чем у одного депутата не допускается.

6. Депутат самостоятельно осуществляет подбор кандидатур своих помощников и ходатайствует перед председателем Совета депутатов Печенгского муниципального округа (далее – Председатель Совета) о выдаче им удостоверений помощника депутата путем подачи письменного заявления по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению. Одновременно с заявлением представляются следующие документы и материалы:

1) заявление лица о согласии на назначение его помощником депутата на имя депутата по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению;

2) анкета (приложение 3 к настоящему Положению) и две фотографии кандидата в помощники депутата размером 30 x 40 мм;

3) согласие лица, изъявившего желание быть помощником депутата, на обработку персональных данных, оформляемое в соответствии с требованиями, установленными статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению;
4) согласие лица, изъявившего желание быть помощником депутата, на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляемое в соответствии с требованиями, установленными статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению.
7. Деятельность помощника депутата осуществляется гражданином после выдачи ему удостоверения помощника депутата. Удостоверение является документом, подтверждающим его статус. 

8. Удостоверение помощника депутата подписывается Председателем Совета, выдается гражданину под подпись в аппарате Совета депутатов Печенгского муниципального округа (далее – аппарат Совета) на срок полномочий депутата. Бланк удостоверения помощника депутата соответствует образцу, установленному в приложении 6 к настоящему Положению.
Факт выдачи удостоверения помощника депутата регистрируется в журнале регистрации удостоверений.
Помощник депутата обеспечивает сохранность удостоверения. В случае утраты (порчи) удостоверения, а также в случае изменения личных данных помощника депутата, депутат направляет заявление на имя Председателя Совета о выдаче помощнику нового удостоверения, в котором указывает причину замены. При этом заменяемое удостоверение (за исключением случая его утраты) сдается в аппарат Совета.
По поручению Председателя Совета аппаратом Совета оформляется новое удостоверение, о чем в журнале регистрации удостоверений делается соответствующая отметка.

9. Помощник депутата по поручению депутата:
1) осуществляет организацию приема избирателей, ведение записи на прием к депутату;

2) осуществляет подготовку встреч депутата с избирателями;

3) присутствует на встречах депутата с избирателями;

4) подготавливает аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления своих полномочий;

5) получает для депутата в Совете депутатов материалы, подготовленные к заседаниям Совета депутатов, комиссий, рабочих групп;

6) организует делопроизводство, связанное с деятельностью депутата;

7) выполняет иные поручения, связанные с осуществлением депутатом своих полномочий.

10. Помощник депутата при выполнении поручений депутата, связанных с осуществлением депутатских полномочий, обязан:

1) руководствоваться Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Мурманской области, иными нормативными правовыми актами Мурманской области, Уставом Печенгского муниципального округа, Регламентом работы Совета депутатов Печенгского муниципального округа, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами Печенгского муниципального округа;

2) точно и в срок выполнять поручения депутата с представлением последующих отчетов о проделанной работе;

3) воздерживаться от действий, заявлений и поступков, способных нанести ущерб чести и достоинству депутата и деловой репутации Совета депутатов;

4) соблюдать нормы этики;

5) при прекращении деятельности помощника депутата в установленный срок, определенный абзацем вторым пункта 12 настоящего Положения, сдать удостоверение.

Не допускается использование помощником депутата своих прав, а также предоставленные ему служебные документы и материально-технические средства, в личных и иных целях, не связанных с осуществлением своей деятельности, деятельностью и поручениями депутата.
11. Деятельность помощника депутата прекращается:

1) одновременно с прекращением полномочий депутата, чьим помощником он является;

2) по инициативе депутата;

3) по собственному желанию;

4) в случае выезда за пределы Печенгского муниципального округа на постоянное место жительства;

5) в случае смерти гражданина, являвшегося помощником депутата;

6) в случае признания гражданина, осуществлявшего деятельность помощника депутата, недееспособным или ограниченно дееспособным, безвестно отсутствующим или объявления его умершим в установленном законом порядке.
В случаях, предусмотренных подпунктами 2 - 6 настоящего пункта, депутат обязан незамедлительно направить в адрес Председателя Совета письменное уведомление о прекращении деятельности помощника депутата.
В случае прекращения полномочий депутата в связи с истечением срока полномочий Совета депутатов очередного созыва, деятельность его помощников прекращается независимо от переизбрания депутата в Совет депутатов нового созыва.
12. Днем прекращения деятельности помощника депутата считается:

1) в случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 10 настоящего Положения, день прекращения полномочий депутата;

2) в случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 10 настоящего Положения, день, определяемый депутатом и указанный в письменном уведомлении о прекращении деятельности помощника депутата;

3) в случае, предусмотренном подпунктом 3 пункта 10 настоящего Положения, день, указанный в письменном заявлении помощника депутата о прекращении своей деятельности, поданном на имя депутата;
4) в случае, предусмотренном подпунктом 4 пункта 10 настоящего Положения, день выезда за пределы Печенгского муниципального округа;

5) в случае, предусмотренном подпунктом 5 пункта 10 настоящего Положения, день смерти гражданина, являвшегося помощником депутата;

6) в случаях, предусмотренных подпунктом 6 пункта 10 настоящего Положения, соответственно день вступления в законную силу решения суда о признании гражданина недееспособным либо ограниченно дееспособным; день безвестного исчезновения гражданина либо день смерти гражданина, объявленного умершим, определяемые в соответствии с вступившим в законную силу решением суда.

13. Со дня прекращения деятельности помощника депутата (в том числе досрочного) удостоверение считается недействительным и подлежит возврату в аппарат Совета.
В случаях, предусмотренных подпунктами 1 - 4 пункта 10 настоящего Положения, гражданин, являвшийся помощником депутата, обязан сдать удостоверение помощника депутата в аппарат Совета в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня прекращения деятельности помощника депутата.
Приложение 1
к Положению

Председателю Совета депутатов Печенгского

 муниципального округа Мурманской области
______________________________________

от депутата Совета депутатов

Печенгского муниципального округа
Мурманской области
по _____ избирательному округу

___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с Положением о помощнике депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа Мурманской области, утвержденным решением Совета депутатов Печенгского муниципального округа Мурманской области от _____ №_______,
прошу зарегистрировать___________________________________________________
                                                     (фамилия, имя, отчество полностью)

_____________________________________________________________________________

в качестве моего помощника и выдать ему удостоверение установленного образца.
Приложение: заявление лица, изъявившего желание быть помощником депутата, с прилагаемыми документами на _____ листах.
дата                                                                                                                         подпись депутата

Приложение 2
к Положению

Депутату Совета депутатов

Печенгского муниципального округа
от ______________________________
 (фамилия, имя, отчество полностью)
проживающего (ей) по адресу:
_________________________________
________________________________,
________________________________,

(мобильный телефон)

_________________________________
(электронная почта)
ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с Положением о помощнике депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа Мурманской области, утвержденным решением Совета депутатов Печенгского муниципального округа Мурманской области от __________ № _____, прошу Вас принять меня Вашим помощником на общественных началах.

Приложение: заявление лица, изъявившего желание быть помощником депутата, с прилагаемыми документами на _____ листах.

дата                                                                                                                                           подпись

Приложение 3
к Положению

АНКЕТА
помощника депутата Печенгского муниципального округа
(заполняется собственноручно)
	Фамилия ______________________________________

Имя __________________________________________

Отчество ______________________________________


	Место
для

фотографии 

	Паспортные данные (серия, номер, кем

и когда выдан)


	

	Число, месяц, год и место рождения (село,

деревня, город, район, область, край,

республика, страна)
	

	Гражданство (если изменяли, то укажите,

когда и по какой причине, если имеете

гражданство другого государства – укажите)
	

	Домашний адрес (адрес регистрации,

фактического проживания)
	

	Номер телефона,

адрес электронной почты
	

	Образование (когда и какие учебные

заведения окончили)

	

	Послевузовское профессиональное

образование: аспирантура, адъюнктура,

докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания). Ученая степень, ученое звание
	

	Место работы с указанием должности и

наименования организации/род занятий

	

	Были ли Вы судимы (когда и за что)


	


____ _____________ 20___ г.                                  _______________/______________________/

                                                                                                                    (Подпись)                                  (Ф.И.О.)
Приложение 4
к Положению
СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

п. Никель                                                                                            _____   ____________  _____г.
Я, _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, в том числе имевшиеся ранее)

зарегистрированный (ая) по адресу:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

_____________________________________серия_____________№_______________________
(вид документа, удостоверяющего личность)

_______________________________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

принимаю решение свободно, своей волей и в своем интересе, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Совету депутатов Печенгского муниципального округа, расположенного по адресу: 184421, пгт. Никель, ул. Пионерская, д. 2, на обработку моих персональных данных на следующих условиях:

1. Перечень обрабатываемых персональных данных:
 Я даю согласие на обработку следующих моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения);

- число, месяц, год рождения;

- место рождения;

- информация о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства);

- пол;

- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

- адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания);

- номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

- сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

- сведения об ученой степени;

- фото;

- сведения о месте работы;

- сведения о судимости.

2. Цели обработки персональных данных:
Обработка моих персональных данных осуществляется в целях, связанных с последующим выполнением мною функций помощника депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа.

3. Перечень действий с персональными данными:
В рамках обработки моих персональных данных будут совершены следующие действия: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

4. Способы обработки:
Обработка моих персональных данных может осуществляться как автоматизированным, так и неавтоматизированным способом.

5. Срок действия согласия:
 Настоящее согласие действует со дня его подписания и до дня прекращения полномочий помощника депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа или до отзыва мною данного согласия.

 Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие, направив соответствующее письменное заявление в адрес Совета депутатов Печенгского муниципального округа. В случае отзыва согласия Совет депутатов Печенгского муниципального округа обязан прекратить обработку моих персональных данных и уничтожить их в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты поступления указанного отзыва.

Я подтверждаю, что мне разъяснены мои права в области обработки персональных данных, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе право на доступ к своим персональным данным, право на их уточнение, блокирование или уничтожение, а также право на отзыв данного согласия.

___________________________________________                                      __________________

(фамилия и инициалы лица, давшего согласие)




                          (личная подпись)

Приложение 5
к Положению
Председателю Совета депутатов

Печенгского муниципального округа

Л.Н. Черепановой

_______________________________

(Ф.И.О.)

_______________________________

(почтовый адрес)

_______________________________

_______________________________

(номер телефона)

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ
Я, _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, в том числе имевшиеся ранее)

настоящим решением, в соответствии со статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон о персональных данных) свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие Совету депутатов Печенгского муниципального округа, расположенным по адресу: 184421, пгт. Никель, ул. Пионерская, д. 2, ИНН 510900607990, ОГРН 1205100004262, на обработку моих персональных данных, разрешенных мной для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом о персональных данных, в том числе на официальном сайте Печенгского муниципального округа http://pechengamr.gov-murman.ru/, на следующих условиях:
1. Перечень персональных данных, разрешенных для распространения:
Я даю согласие на обработку и распространение следующих моих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- контактная информация (номера рабочего, мобильного телефонов, адрес(а) электронной почты);

- фотография, изображение (биометрические данные).

2. Способы распространения персональных данных: Разрешаю распространение моих персональных данных, указанных в п. 1, следующими способами:
- размещение на официальном сайте депутата/Совета депутатов Печенгского муниципального округа;

- публикация в печатных средствах массовой информации (газеты, журналы, брошюры) на территории Печенгского муниципального округа;

- размещение на официальных страницах депутата/Совета депутатов Печенгского муниципального округа в социальных сетях;

- использование в публичных отчетах депутата перед избирателями;

- использование в иных информационных материалах, связанных с информированием избирателей о деятельности помощника депутата.

3. Цели распространения персональных данных:
- информирование избирателей о деятельности помощника депутата;

- публикация отчетов о деятельности депутата;

- освещение общественно значимых событий и мероприятий с участием помощника депутата;

- иная конкретная цель (например, публикация благодарности за оказанную помощь в решении вопроса).

4. Условия обработки персональных данных:
Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч. 9 ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных") (нужное отметить):
· не устанавливаю

· устанавливаю запрет на передачу (кроме предоставления доступа) этих данных оператором неограниченному кругу лиц

· устанавливаю запрет на обработку (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц

· устанавливаю условия обработки (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________.
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных:
не устанавливаю___________________________________________________________.

5. Срок действия согласия:
Настоящее согласие действует со дня его подписания и до дня прекращения полномочий помощника депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа или до отзыва мною данного согласия.

 Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие, направив соответствующее письменное заявление в адрес Совета депутатов Печенгского муниципального округа. В случае отзыва согласия Совет депутатов Печенгского муниципального округа обязан прекратить обработку моих персональных данных и уничтожить их в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты поступления указанного отзыва.

Я подтверждаю, что мне разъяснены мои права в области обработки персональных данных, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе право на доступ к своим персональным данным, право на их уточнение, блокирование или уничтожение, а также право на отзыв данного согласия.

___________________________________________                                      __________________

(фамилия и инициалы лица, давшего согласие)                                                                                                               (личная подпись)
__________________

(дата)

Приложение 6
к Положению

Образец удостоверения помощника депутата
М.П.





Дата выдачи


_____________


Никель





М.П.





УДОСТОВЕРЕНИЕ № 000





Помощник депутата Совета депутатов Печенгского муниципального округа


Ф.И.О. депутата











Председатель Совета


депутатов Печенгского


муниципального округа               подпись              Ф.И.О.





ФАМИЛИЯ


имя отчество





Совет депутатов


Печенгского муниципального округа


2025 – 2030


(II созыв)








