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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПЕЧЕНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 04.09.2023 										 № 1264
п.г.т. Никель


Об утверждении Положений о награждениях Главы Печенгского муниципального округа


В целях морального стимулирования и поощрения граждан, общественных объединений, предприятий, учреждений и организаций за достижения в развитии самоуправления, экономики, науки, культуры, образования, здравоохранения, физической культуры и спорта, общественной деятельности, а также за иные заслуги перед муниципальным образованием Печенгский муниципальный округ и его жителями, руководствуясь, статьей 191 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Печенгский муниципальный округ,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положения:
- о Почетной грамоте Главы Печенгского муниципального округа согласно приложению № 1;
- о Благодарности Главы Печенгского муниципального округа согласно приложению № 2;
- о ценном подарке Главы Печенгского муниципального округа согласно приложению № 3;
- о Благодарственном письме Главы Печенгского муниципального округа согласно приложению № 4; 
- о Памятном адресе Главы Печенгского муниципального округа согласно приложению № 5.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Печенгского муниципального округа от 18.01.2021 № 06 «Об утверждении Положений о Почетной грамоте, о Благодарности и о ценном подарке Главы Печенгского муниципального округа», от 18.01.2021 № 07 «Об утверждении Положений о Благодарственном письме, о Памятном адресе Главы Печенгского муниципального округа», от 18.05.2021 № 407 «О внесении изменений в постановление администрации Печенгского округа от 18.01.2021 
№ 06 «Об утверждении Положений о Почетной грамоте, о Благодарности и о ценном подарке Главы Печенгского муниципального округа».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете «Печенга» и подлежит размещению на официальном сайте https://pechengamr.gov-murman.ru/.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Печенгского муниципального округа                                                        А.В. Кузнецов



















































Рыжкова А.А., 51543
Приложение № 1
к постановлению администрации
Печенгского муниципального округа
от 04.09.2023 № 1264


ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте Главы Печенгского муниципального округа

1.  Почетная грамота Главы Печенгского муниципального округа (далее - Почетная грамота (образец бланка в приложении № 1 к настоящему Положению) является формой поощрения за высокие достижения в решении задач социально-экономического развития Печенгского муниципального округа, отличия в государственной и муниципальной службе, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан, большой вклад в укрепление обороноспособности, государственной безопасности, активное участие в проведении особо значимых мероприятий и иную деятельность, способствующую всестороннему развитию Печенгского муниципального округа, в честь юбилейных торжеств и др.
2.  Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, представители трудовых коллективов, предприятий и организаций всех форм собственности, учебных заведений и воинских частей, общественных объединений и организаций. Почетной грамотой могут быть награждены граждане других государств.
3.  Награждение Почетной грамотой производится в соответствии с ходатайством руководителя, где работает кандидат на награждение и оформляется:
- в отношении работников администрации Печенгского муниципального округа, руководителей и работников муниципальных учреждений, подведомственных администрации Печенгского муниципального округа оформляется распоряжением администрации Печенгского муниципального округа;
- в остальных случаях – постановлением администрации Печенгского муниципального округа.
4.  Лица, представляемые к награждению Почетной грамотой (далее – кандидаты), должны одновременно соответствовать следующим требованиям:
- наличие стажа работы (службы) в учреждении, организации, возбудившем ходатайство, не менее пяти лет;
- не ранее чем за три года до представления к данной награде была объявлена Благодарность Главы Печенгского муниципального округа;
- наличие иных наград и (или) поощрений;
- наличие профессиональных заслуг в трудовой деятельности.
5.  Почетной грамотой граждане могут быть награждены по случаю:
- празднования профессиональных праздников, юбилейных дат организаций, учреждений (10, 20 лет и каждые последующие 10 лет со дня основания);
- юбилейной даты со дня рождения (50 лет, 55 лет – для женщин, 60 лет и каждые последующие 5 лет со дня рождения);
- иных памятных событий.
6.  Награжденный Почетной грамотой поощряется денежным вознаграждением в размере 3448 (три тысячи четыреста сорок восемь) рублей за счет средств предприятия, организации, учреждения, возбудивших ходатайство о награждении.
7.  Почетной грамотой награждаются также трудовые коллективы. Выплата денежного вознаграждения не производится.
8. Глава Печенгского муниципального округа вправе лично инициировать вопрос о награждении Почетной грамотой. В данном случае на основании его письменного поручения готовится проект распоряжения или постановления администрации Печенгского муниципального округа о награждении Почетной грамотой, при этом требования, предусмотренные пунктом 4 настоящего Положения, не применяются.
9. Для представления к награждению Почетной грамотой в администрацию Печенгского муниципального округа направляются следующие документы:
- ходатайство руководителя по месту основной работы (службы) кандидата на награждение на имя Главы Печенгского муниципального округа после обязательного согласования с руководителем структурного подразделения администрации Печенгского муниципального округа, при его наличии, с указанием причины представления к награждению и даты юбилейного события (форма в приложении № 2 к настоящему Положению);
- представление к награждению Почетной грамотой с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии) кандидата в соответствии с документом, удостоверяющим личность кандидата, наименование занимаемой должности и места работы должны соответствовать записи в трудовой книжке и (или) сведениям о трудовой деятельности. В представлении указываются профессиональные заслуги кандидата с анализом показателей работы за последние три года (без перечисления мест работы и должностных обязанностей), информацию об отсутствии дисциплинарных взысканий у награждаемого лица за год, предшествующий направлению ходатайства, сведения о поощрениях и (или) награждениях за эффективную и добросовестную трудовую (служебную) деятельность (форма в приложении № 3 к настоящему Положению);
- письменное согласие кандидата на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении в соответствии с законодательством Российской Федерации (форма в приложении № 4 к настоящему Положению);
- в случае представления к награждению Почетной грамотой в связи с юбилеем организации к ходатайству прилагается архивная справка, которая подтверждает дату создания организации.
10. Документы по награждению Почетной грамотой представляются не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты вручения.
11. Документы, о награждении кандидата Почетной грамотой возвращаются администрацией Печенгского муниципального округа ходатайствующей организации в случае:
- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах о награждении Почетной грамотой;
- несоответствие кандидата требованиям, установленным пунктом 4 настоящего Положения;
- несоответствия документов, обязательных к представлению в составе документов о награждении Почетной грамотой, перечню документов, установленному пунктом 9 настоящего Положения;
- нарушен срок представления ходатайства.
12. Лица, награжденные Почетной грамотой, могут вновь представляться к награждению грамотой не ранее, чем через три года после предыдущего награждения.
13. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке Главой Печенгского муниципального округа или по его поручению иным должностным лицом.
14. Дубликат Почетной грамоты не выдается.



Приложение № 1
к Положению о Почетной грамоте Главы Печенгского муниципального округа 
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Приложение № 2
к Положению о Почетной грамоте Главы Печенгского муниципального округа 


Оформляется на бланке учреждения.


Главе 
Печенгского муниципального округа
И.О. Фамилия

п.г.т. Никель, ул. ___________, 
д ____, индекс

от 		 № 





ХОДАТАЙСТВО

Ходатайствуем о представлении к награждению ______________________________
_____________________________________________________________________________
(ФИО кандидата, должность, наименование организации, предприятия, учреждения)

Почетной грамотой Главы Печенгского муниципального округа за ____________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предполагаемая формулировка текста о награждении)


Справочно:
Численность работников: _____________
Дата вручения:______________________


________________ 			 ________________ 			 ________________  
должность руководителя 			 подпись 			   расшифровка подписи


МП «___» ___________20__г.















Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона
Приложение № 3
к Положению о Почетной грамоте Главы Печенгского муниципального округа 


Оформляется на бланке учреждения.


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению Почетной грамотой Главы Печенгского муниципального округа

1. Фамилия, имя, отчество (полностью)_______________________________________
2. Дата рождения (число, месяц, год)_________________________________________
3. Должность, подразделение  (согласно штатному расписанию) __________________
_________________________________________________________________________
4. Образование: ___________________________________________________________
5. Трудовой стаж __________________________________________________________
6. Трудовой стаж в данной организации ______________________________________
_________________________________________________________________________
7. Сведения о награждениях (государственных/ведомственных):__________________
_________________________________________________________________________
8. Сведения о трудовой деятельности с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению: _______________________________________________
_________________________________________________________________________


________________ 			 ________________ 			 ________________  
должность руководителя 			 подпись 			   расшифровка подписи


МП «___» ___________20__г.

























Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона
Приложение № 4
к Положению о Почетной грамоте Главы Печенгского муниципального округа 


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, в том числе имевшиеся ранее)
проживающий (-ая) по адресу: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
__________________________________ серия ___________ № ________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________________,
(когда и кем выдан)
настоящим даю свое согласие на обработку оператором – Администрацией Печенгского муниципального округа (п.г.т. Никель, ул. Пионерская, д. 2) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей представления к награждению наградой Печенгского муниципального округа, в соответствии с постановлением администрации Печенгского муниципального округа от 04.09.2023 № 1264 «Об утверждении Положений о награждениях Главы Печенгского муниципального округа»:
- фамилия, имя, отчество (в том числе имевшиеся ранее);
- должность, место работы (службы) (с указанием наименования организации, фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя);
- пол, число, месяц, год и место рождения;
- образование (специальность, квалификация, наименование образовательного учреждения, дата окончания);
- ученая степень, ученое звание;
- государственные, ведомственные и региональные награды (наименование награды, дата награждения);
- адрес места жительства (по месту регистрации, фактический);
- стаж работы (службы) (общий, в отрасли, государственной и муниципальной службы, в должности);
- характеристика с указанием конкретных заслуг, являющихся основанием для представления к награждению;
- данные общегражданского паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт);
- сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения вышеуказанных целей, включающих (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учётом федерального законодательства.
Обработка персональных данных будет осуществляться следующими способами: в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации и (или) без использования средств автоматизации.
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.
Согласие дано мною на период оформления и согласования документов о награждении и 3 года после награждения или принятия решения о нецелесообразности награждения.

___________________________________________				   __________________
(фамилия и инициалы лица, давшего согласие)						(личная подпись)  


Приложение № 2
к постановлению администрации Печенгского муниципального округа
от 04.09.2023 № 1264


ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарности Главы Печенгского муниципального округа

1.  Благодарность Главы Печенгского муниципального округа (далее - Благодарность (образец бланка в приложении № 1 к настоящему Положению) является формой поощрения за:
- профессиональные достижения, многолетний труд, безупречную службу;
- существенный вклад в социально-экономическое развитие Печенгского муниципального округа;
- активную общественную деятельность, значительные заслуги в производственной, научной, общественной и иных сферах деятельности (наука, культура, физическая культура и спорт, образование, здравоохранение, социальной защиты населения и др.);
- местное самоуправление, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан;
- активное участие в организации и проведении особо значимых мероприятий и иную деятельность, способствующую всестороннему развитию Печенгского муниципального округа; 
- в связи с официально установленными памятными датами и знаменательным событиям организации, учреждения, также к юбилейной дате организации (юбилейными датами являются 10, 20 лет и каждые последующие 10 лет со дня основания);
- юбилейной даты со дня рождения кандидата на награждение (50 лет, 55 лет – для женщин, 60 лет и каждые последующие 5 лет со дня рождения).
2. Благодарность объявляется гражданам Российской Федерации, представителям трудовых коллективов, предприятий и организаций всех форм собственности, учебных заведений и воинских частей, общественных объединений и организаций. Благодарностью могут быть поощрены граждане других государств.
3. Награждение Благодарностью производится в соответствии с ходатайством руководителя, где работает кандидат на награждение и оформляется:
- в отношении работников администрации Печенгского муниципального округа, руководителей и работников муниципальных учреждений, подведомственных администрации Печенгского муниципального округа оформляется распоряжением администрации Печенгского муниципального округа;
- в остальных случаях – постановлением администрации Печенгского муниципального округа.
4. Лица, представляемые к награждению Благодарностью (далее – кандидаты), должны одновременно соответствовать следующим требованиям:
- наличие стажа работы (службы) в учреждении, организации, возбудившем ходатайство, не менее двух лет;
- до представления к данной награде кандидата поощряли Благодарственным письмом Главы Печенгского муниципального округа;
- наличие иных наград и (или) поощрений;
- наличие профессиональных заслуг в трудовой деятельности.
5. Для представления к награждению Благодарностью в администрацию Печенгского муниципального округа направляются следующие документы:
- ходатайство руководителя по месту основной работы (службы) кандидата на награждение на имя Главы Печенгского муниципального округа после обязательного согласования с руководителем структурного подразделения администрации Печенгского муниципального округа, при его наличии, с указанием причины представления к награждению и даты юбилейного события (форма в приложении № 2 к настоящему Положению);
- представление к награждению Благодарностью с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии) кандидата в соответствии с документом, удостоверяющим личность кандидата, наименование занимаемой должности и места работы должны соответствовать записи в трудовой книжке и (или) сведениям о трудовой деятельности. В представлении указываются профессиональные заслуги кандидата с анализом показателей работы за последние три года (без перечисления мест работы и должностных обязанностей), информацию об отсутствии дисциплинарных взысканий у награждаемого лица за год, предшествующий направлению ходатайства, сведения о поощрениях и (или) награждениях за эффективную и добросовестную трудовую (служебную) деятельность (форма в приложении № 3 к настоящему Положению);
- письменное согласие кандидата на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении в соответствии с законодательством Российской Федерации (форма в приложении № 4 к настоящему Положению);
- в случае представления к награждению Благодарностью в связи с юбилеем организации к ходатайству прилагается архивная справка, которая подтверждает дату создания организации.
6. Документы о поощрении Благодарностью представляются не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты вручения.
7. Лица, которые поощрены Благодарностью, могут вновь представляться к награждению не ранее, чем через два года после предыдущего поощрения.
8. Документы, о награждении кандидата Благодарностью возвращаются администрацией Печенгского муниципального округа ходатайствующей организации в случае:
- установления недостоверности сведений, содержащихся в документах о награждении Благодарностью;
- несоответствие кандидата требованиям, установленным пунктом 4 настоящего Положения;
- несоответствия документов, обязательных к представлению в составе документов о награждении Благодарностью, перечню документов, установленному пунктом 9 настоящего Положения;
- нарушен срок представления ходатайства.
9. Поощрение Благодарностью производится с вручением денежного вознаграждения в размере 1724 (одна тысяча семьсот двадцать четыре) рубля за счет средств предприятия, организации, учреждения, возбудивших ходатайство о награждении.
10. Благодарность может быть объявлена трудовым коллективам. Выплата денежного вознаграждения не производится.
11. Глава Печенгского муниципального округа вправе лично инициировать вопрос о награждении Благодарностью. В данном случае на основании его письменного поручения готовится проект распоряжения или постановления администрации Печенгского муниципального округа о награждении Благодарностью, при этом требования, предусмотренные пунктом 4 настоящего Положения, не применяются.
12. Вручение Благодарности производится в торжественной обстановке Главой Печенгского муниципального округа или по его поручению иным должностным лицом.
13. Дубликат Благодарности не выдается.



Приложение № 1
к Положению о Благодарности Главы Печенгского муниципального округа 
[image: D:\НАГРАЖДЕНИЯ\награждения\Новая папка\Б.JPG]

Приложение № 2
к Положению о Благодарности Главы Печенгского муниципального округа 


Оформляется на бланке учреждения.


Главе 
Печенгского муниципального округа
И.О. Фамилия

п.г.т. Никель, ул. ___________, 
д ____, индекс

от 		 № 





ХОДАТАЙСТВО

Ходатайствуем о представлении к награждению ______________________________
_____________________________________________________________________________
(ФИО кандидата, должность, наименование организации, предприятия, учреждения)

Благодарностью Главы Печенгского муниципального округа за _______________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предполагаемая формулировка текста о награждении)


Справочно:
Численность работников: _____________
Дата вручения:______________________


________________ 			 ________________ 			 ________________  
должность руководителя 			 подпись 			   расшифровка подписи


МП «___» ___________20__г.















Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона
Приложение № 3
к Положению о Благодарности Главы Печенгского муниципального округа 


Оформляется на бланке учреждения.


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению Благодарностью Главы Печенгского муниципального округа

1. Фамилия, имя, отчество кандидата (полностью) __________________________________
_____________________________________________________________________________
2. Дата рождения (число, месяц, год) _____________________________________________
3. Должность, подразделение  (согласно штатному расписанию) ______________________
_____________________________________________________________________________
4. Образование: _______________________________________________________________
5. Трудовой стаж ______________________________________________________________
6. Трудовой стаж в данной организации ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Сведения о награждениях (государственных/ведомственных): _____________________
_____________________________________________________________________________
8. Сведения о трудовой деятельности с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению: _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


________________ 			 ________________ 			 ________________  
должность руководителя 			 подпись 			   расшифровка подписи


МП «___» ___________20__г.
























Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона
Приложение № 4
к Положению о Благодарности Главы Печенгского муниципального округа 


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, в том числе имевшиеся ранее)
проживающий (-ая) по адресу: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
__________________________________ серия ___________ № ________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________________,
(когда и кем выдан)
настоящим даю свое согласие на обработку оператором – Администрацией Печенгского муниципального округа (п.г.т. Никель, ул. Пионерская, д. 2) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей представления к награждению наградой Печенгского муниципального округа, в соответствии с постановлением администрации Печенгского муниципального округа от 04.09.2023 № 1264 «Об утверждении Положений о награждениях Главы Печенгского муниципального округа»:
- фамилия, имя, отчество (в том числе имевшиеся ранее);
- должность, место работы (службы) (с указанием наименования организации, фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя);
- пол, число, месяц, год и место рождения;
- образование (специальность, квалификация, наименование образовательного учреждения, дата окончания);
- ученая степень, ученое звание;
- государственные, ведомственные и региональные награды (наименование награды, дата награждения);
- адрес места жительства (по месту регистрации, фактический);
- стаж работы (службы) (общий, в отрасли, государственной и муниципальной службы, в должности);
- характеристика с указанием конкретных заслуг, являющихся основанием для представления к награждению;
- данные общегражданского паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт);
- сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения вышеуказанных целей, включающих (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учётом федерального законодательства.
Обработка персональных данных будет осуществляться следующими способами: в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации и (или) без использования средств автоматизации.
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.
Согласие дано мною на период оформления и согласования документов о награждении и 3 года после награждения или принятия решения о нецелесообразности награждения.

___________________________________________				   __________________
(фамилия и инициалы лица, давшего согласие)						(личная подпись)  


Приложение № 3
к постановлению администрации Печенгского муниципального округа
от 04.09.2023 № 1264


ПОЛОЖЕНИЕ
о ценном подарке Главы Печенгского муниципального округа

1. Ценный подарок Главы Печенгского муниципального округа (далее - Подарок) является формой награждения за многолетний добросовестный труд, высокий профессионализм, большой вклад в работу предприятия, организации, учреждения, за продолжительную (не менее 5 лет) работу. Награждение ценным подарком может приурочиваться к юбилейной дате (50, 55, 60, 65 лет со дня рождения), выходу на пенсию, к иным событиям.
2. Подарком награждаются граждане Российской Федерации, представители трудовых коллективов, предприятий и организаций всех форм собственности, учебных заведений и воинских частей, общественных объединений и организаций. Подарком могут быть награждены граждане других государств.
3. Не подлежат награждению следующие категории граждан:
- имеющие дисциплинарные взыскания, в течение срока действия дисциплинарного взыскания;
- стаж работы, службы менее пяти лет.
4. Награждение подарком производится в соответствии с ходатайством руководителя, где работает кандидат на награждение и оформляется:
- в отношении работников администрации Печенгского муниципального округа, руководителей и работников муниципальных учреждений, подведомственных администрации Печенгского муниципального округа оформляется распоряжением администрации Печенгского муниципального округа;
- в остальных случаях – постановлением администрации Печенгского муниципального округа.
5. Для представления к награждению Подарком в администрацию Печенгского муниципального округа руководитель предприятия, учреждения, организации направляет:
- ходатайство (форма в приложении № 1 к настоящему Положению) с указанием конкретных заслуг и даты рождения награждаемого;
- письменное согласие кандидата на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении в соответствии с законодательством Российской Федерации (форма в приложении № 2 к настоящему Положению).
6. Документы о поощрении Подарком представляются не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты вручения.
7. Глава Печенгского муниципального округа вправе лично инициировать вопрос о награждении подарком. В данном случае на основании его письменного поручения готовится проект распоряжения или постановления администрации Печенгского муниципального округа о награждении, при этом требования, предусмотренные пунктом 3 настоящего Положения, не применяются.
8. При награждении Подарком составляется смета расходов.
9. Вручение производится в торжественной обстановке Главой Печенгского муниципального округа или по его поручению иным должностным лицом.


Приложение № 1
к Положению о ценном подарке Главы Печенгского муниципального округа 


Оформляется на бланке учреждения.


Главе 
Печенгского муниципального округа
И.О. Фамилия

п.г.т. Никель, ул. ___________, 
д ____, индекс

от 		 № 





ХОДАТАЙСТВО

Ходатайствуем о представлении к награждению ______________________________
_____________________________________________________________________________
(ФИО кандидата, должность, наименование организации, предприятия, учреждения)

ценным подарком Главы Печенгского муниципального округа за _____________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предполагаемая формулировка текста о награждении)


Справочно:
Численность работников: _____________
Дата вручения:______________________


________________ 			 ________________ 			 ________________  
должность руководителя 			 подпись 			   расшифровка подписи


МП «___» ___________20__г.















Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона
Приложение № 2
к Положению о ценном подарке Главы Печенгского муниципального округа 


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, в том числе имевшиеся ранее)
проживающий (-ая) по адресу: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
__________________________________ серия ___________ № ________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________________,
(когда и кем выдан)
настоящим даю свое согласие на обработку оператором – Администрацией Печенгского муниципального округа (п.г.т. Никель, ул. Пионерская, д. 2) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей представления к награждению наградой Печенгского муниципального округа, в соответствии с постановлением администрации Печенгского муниципального округа от 04.09.2023 № 1264 «Об утверждении Положений о награждениях Главы Печенгского муниципального округа»:
- фамилия, имя, отчество (в том числе имевшиеся ранее);
- должность, место работы (службы) (с указанием наименования организации, фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя);
- пол, число, месяц, год и место рождения;
- образование (специальность, квалификация, наименование образовательного учреждения, дата окончания);
- ученая степень, ученое звание;
- государственные, ведомственные и региональные награды (наименование награды, дата награждения);
- адрес места жительства (по месту регистрации, фактический);
- стаж работы (службы) (общий, в отрасли, государственной и муниципальной службы, в должности);
- характеристика с указанием конкретных заслуг, являющихся основанием для представления к награждению;
- данные общегражданского паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт);
- сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения вышеуказанных целей, включающих (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учётом федерального законодательства.
Обработка персональных данных будет осуществляться следующими способами: в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации и (или) без использования средств автоматизации.
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.
Согласие дано мною на период оформления и согласования документов о награждении и 3 года после награждения или принятия решения о нецелесообразности награждения.

___________________________________________				   __________________
(фамилия и инициалы лица, давшего согласие)						(личная подпись)  


Приложение № 4
к постановлению администрации Печенгского муниципального округа
от 04.09.2023 № 1264


ПОЛОЖЕНИЕ
о Благодарственном письме Главы Печенгского муниципального округа

1. Благодарственное письмо Главы Печенгского муниципального округа 
(далее – Благодарственное письмо (образец бланка в приложении № 1 к настоящему Положению) является одной из форм поощрения граждан, трудовых и иных коллективов, организаций за:
- особые заслуги в развитии местного самоуправления;
- плодотворную деятельность, направленную на обеспечение законности, защиту права и свобод граждан, охрану здоровья населения;
- научно-просветительскую, культурную, общественную и благотворительную деятельность;
- профессионализм и высокие трудовые достижения, большой вклад в работу предприятия, организации, учреждения и т.д.
2. Благодарственным письмом могут поощряться:
- граждане Российской Федерации, по основаниям, предусмотренным пунктом 1 настоящего Положения, в связи с юбилейными датами со дня рождения (50 лет и далее через каждые пять лет), профессиональными, государственными праздниками, торжественными событиями, выходом на заслуженный отдых;
- граждане за многолетний добросовестный труд;
- трудовые и иные коллективы, предприятия и организации всех форм собственности, учебные заведения, воинские части, общественные объединения и организации по основаниям предусмотренных пунктом 1 настоящего Положения, в связи с юбилейными датами со дня образования (5 и далее через каждые пять лет), в связи с профессиональными, государственными  праздниками, торжественными событиями.
Благодарственным письмом могут быть поощрены граждане других государств.
3. Ходатайство о поощрении Благодарственным письмом могут подавать органы местного самоуправления Печенгского муниципального округа, трудовые коллективы, организации независимо от форм собственности, инициативные группы граждан.
4. Для представления к награждению Благодарственным письмом в администрацию Печенгского муниципального округа направляют:
- ходатайство (форма в приложении № 2 к настоящему Положению) с указанием конкретных заслуг и даты рождения награждаемого;
- письменное согласие кандидата на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении в соответствии с законодательством Российской Федерации (форма в приложении № 3 к настоящему Положению).
5. Документы о поощрении Благодарственным письмом представляются не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты вручения.
6. Глава Печенгского муниципального округа вправе лично инициировать вопрос о награждении Благодарственным письмом. В данном случае на основании его письменного поручения готовится проект распоряжения или постановления администрации Печенгского муниципального округа о награждении, при этом требования, предусмотренные пунктом 2 настоящего Положения, не применяются.
7. Поощрение Благодарственным письмом производится без денежного вознаграждения.
8. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке Главой Печенгского муниципального округа или по его поручению иным должностным лицом.
9. Дубликат Благодарственного письма не выдается.


Приложение № 1
к Положению о Благодарственном письме Главы Печенгского муниципального округа 
[image: D:\НАГРАЖДЕНИЯ\награждения\Новая папка\БП.JPG]

Приложение № 2
к Положению о Благодарственном письме Главы Печенгского муниципального округа 


Оформляется на бланке учреждения.


Главе 
Печенгского муниципального округа
И.О. Фамилия

п.г.т. Никель, ул. ___________, 
д ____, индекс

от 		 № 





ХОДАТАЙСТВО

Ходатайствуем о представлении к награждению ______________________________
_____________________________________________________________________________
(ФИО кандидата, должность, наименование организации, предприятия, учреждения)

Благодарственным письмом Главы Печенгского муниципального округа за _____________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предполагаемая формулировка текста о награждении)


Справочно:
Численность работников: _____________
Дата вручения:______________________


________________ 			 ________________ 			 ________________  
должность руководителя 			 подпись 			   расшифровка подписи


МП «___» ___________20__г.














Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона
Приложение № 3
к Положению о Благодарственном письме Главы Печенгского муниципального округа 


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, в том числе имевшиеся ранее)
проживающий (-ая) по адресу: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
__________________________________ серия ___________ № ________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________________,
(когда и кем выдан)
настоящим даю свое согласие на обработку оператором – Администрацией Печенгского муниципального округа (п.г.т. Никель, ул. Пионерская, д. 2) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей представления к награждению наградой Печенгского муниципального округа, в соответствии с постановлением администрации Печенгского муниципального округа от 04.09.2023 № 1264 «Об утверждении Положений о награждениях Главы Печенгского муниципального округа»:
- фамилия, имя, отчество (в том числе имевшиеся ранее);
- должность, место работы (службы) (с указанием наименования организации, фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя);
- пол, число, месяц, год и место рождения;
- образование (специальность, квалификация, наименование образовательного учреждения, дата окончания);
- ученая степень, ученое звание;
- государственные, ведомственные и региональные награды (наименование награды, дата награждения);
- адрес места жительства (по месту регистрации, фактический);
- стаж работы (службы) (общий, в отрасли, государственной и муниципальной службы, в должности);
- характеристика с указанием конкретных заслуг, являющихся основанием для представления к награждению;
- данные общегражданского паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт);
- сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения вышеуказанных целей, включающих (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учётом федерального законодательства.
Обработка персональных данных будет осуществляться следующими способами: в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации и (или) без использования средств автоматизации.
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.
Согласие дано мною на период оформления и согласования документов о награждении и 3 года после награждения или принятия решения о нецелесообразности награждения.

___________________________________________				   __________________
(фамилия и инициалы лица, давшего согласие)						(личная подпись)  


Приложение № 5
к постановлению администрации Печенгского муниципального округа
от 04.09.2023 № 1264


ПОЛОЖЕНИЕ
о Памятном адресе Главы Печенгского муниципального округа

1. Памятный адрес Главы Печенгского муниципального округа (далее - Памятный адрес (образец бланка в приложении № 1 к настоящему Положению) является личным поощрением Главы Печенгского муниципального округа.
2. Памятный адрес вручается гражданам, коллективам предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности, войсковым частям, общественным и религиозным организациям (объединениям), индивидуальным предпринимателям в связи с юбилейными датами, профессиональными и государственными праздниками, торжественными событиями.
3. Памятный адрес может быть вручен гражданам, не проживающим на территории Печенгского муниципального округа, иностранным гражданам, а также предприятиям, учреждениям, организациям всех форм собственности, не зарегистрированным на территории области, иностранным организациям в связи с юбилейными датами и торжественными событиями.
4. Ходатайства о поощрении Памятным адресом могут подавать органы местного самоуправления Печенгского муниципального округа, трудовые коллективы, организации независимо от форм собственности, инициативные группы граждан.
5. Для представления к награждению Памятным адресом в администрацию Печенгского муниципального округа направляются следующие документы:
- ходатайство руководителя по месту основной работы (службы) кандидата на награждение на имя Главы Печенгского муниципального округа с указанием причины представления к награждению и даты юбилейного события (форма в приложении № 2 к настоящему Положению);
- письменное согласие кандидата на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении в соответствии с законодательством Российской Федерации (форма в приложении № 3 к настоящему Положению). 
6. Документы о поощрении Памятным адресом представляются не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты вручения.
7. Поощрение Памятным адресом производится без денежного вознаграждения.
8. Вручение Памятного адреса производится в торжественной обстановке Главой Печенгского муниципального округа или по его поручению иным должностным лицом.
9. Дубликат Памятного адреса не выдается.


Приложение № 1
к Положению о Памятном адресе Главы Печенгского муниципального округа 
[image: D:\НАГРАЖДЕНИЯ\награждения\Новая папка\ПА.JPG]

Приложение № 2
к Положению о Памятном адресе Главы Печенгского муниципального округа 


Оформляется на бланке учреждения.


Главе 
Печенгского муниципального округа
И.О. Фамилия

п.г.т. Никель, ул. ___________, 
д ____, индекс

от 		 № 





ХОДАТАЙСТВО

Ходатайствуем о представлении к награждению ______________________________
_____________________________________________________________________________
(ФИО, должность, наименование организации, предприятия, учреждения)

Памятным адресом Главы Печенгского муниципального округа за (в связи с) ___________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(предполагаемая формулировка текста о награждении)


Справочно:
Численность работников: _____________
Дата вручения:______________________


________________ 			 ________________ 			 ________________  
должность руководителя 			 подпись 			   расшифровка подписи


МП «___» ___________20__г.















Ф.И.О. исполнителя, номер контактного телефона
Приложение № 3
к Положению о Памятном адресе Главы Печенгского муниципального округа 


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, в том числе имевшиеся ранее)
проживающий (-ая) по адресу: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________,
__________________________________ серия ___________ № ________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)
_____________________________________________________________________________,
(когда и кем выдан)
настоящим даю свое согласие на обработку оператором – Администрацией Печенгского муниципального округа (п.г.т. Никель, ул. Пионерская, д. 2) моих персональных данных и подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей представления к награждению наградой Печенгского муниципального округа, в соответствии с постановлением администрации Печенгского муниципального округа от 04.09.2023 № 1264 «Об утверждении Положений о награждениях Главы Печенгского муниципального округа»:
- фамилия, имя, отчество (в том числе имевшиеся ранее);
- должность, место работы (службы) (с указанием наименования организации, фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя);
- пол, число, месяц, год и место рождения;
- образование (специальность, квалификация, наименование образовательного учреждения, дата окончания);
- ученая степень, ученое звание;
[bookmark: _GoBack]- государственные, ведомственные и региональные награды (наименование награды, дата награждения);
- адрес места жительства (по месту регистрации, фактический);
- стаж работы (службы) (общий, в отрасли, государственной и муниципальной службы, в должности);
- характеристика с указанием конкретных заслуг, являющихся основанием для представления к награждению;
- данные общегражданского паспорта (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего паспорт);
- сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения вышеуказанных целей, включающих (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учётом федерального законодательства.
Обработка персональных данных будет осуществляться следующими способами: в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации и (или) без использования средств автоматизации.
В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.
Согласие дано мною на период оформления и согласования документов о награждении и 3 года после награждения или принятия решения о нецелесообразности награждения.

___________________________________________				   __________________
(фамилия и инициалы лица, давшего согласие)						(личная подпись)  


РЕЕСТР РАССЫЛКИ
постановления
«Об утверждении Положений о награждениях Главы 
Печенгского муниципального округа»
от ________________ № ____


	Кому
	Количество экземпляров
	Подпись и дата

	МКУ «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского округа»
	1
	

	Отдел кадров
	1
	

	Отдел образования + подвед.
	1
	

	Отдел культуры, спорта и МП + подвед.
	1
	

	МБУ «ЦБ»
	1
	

	МКУ «ЦБ»
	1
	

	Структурные подразделения подвед. АПМО
МКУ, МБУ, МАУ 
	27
	

	Прокуратура Печенгского района
	1
	

	в дело
	1
	

	ИТОГО:
	35 экз.
	




Руководитель МКУ «Управление по обеспечению 
деятельности администрации Печенгского округа»                                         Рыжкова А.А.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
постановления
«Об утверждении Положений о награждениях Главы 
Печенгского муниципального округа»

Исполнитель: Руководителя МКУ «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского округа» Рыжкова А.А., 5-15-43

Лицо, ответственное за соблюдение сроков согласования: специалист 1 категории организационного отдела МКУ «Управление по ОДА», Лукинская Н.А., 51996

Количество листов в документе (начиная с титула, включая приложения) –  22

« 14 »  августа  2023 г.                                                                        ______________________
                                                                                                                  подпись исполнителя

	Должность, Фамилия И.О.
	Дата получения, подпись
	Дата отправки, подпись
	Отметка о результатах согласования

	Руководитель МКУ «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского округа» Рыжкова А.А.
	
	
	

	Начальник юридического отдела Самойлов С.А.

	


	
	

	
	Сведения о нормативности документа:
«НПА» или «не НПА» 

	
	Сведения о необходимости направления проекта прокурору: 
«Направить проект прокурору» или «Проект не подлежит направлению прокурору»

	
	Сведения о необходимости размещения проекта на официальном сайте муниципального образования Печенгский район в сети Интернет 
«Подлежит размещению» или «Не подлежит размещению»
Отметка о получении электронного вида проекта правового акта в отдел информационных технологий:
«___»_________20__ г. ___________ (_____________________)

	
	К проекту приложены заключения: 
1. Правовое заключение - «Да»  или «Нет»;
2. Заключение по результатам антикоррупционной экспертизы  - «Да»  или «Нет».





image5.jpeg
TMAMATHBII ATPEC





image1.png
wnxhl% 0




image2.jpeg
TJIABA

TEYEHT CKOT'O MYHHIHIIA ThHOT O OKPYTA
MYPMAHCKOH OBJACTH

INOYETHAA I'PAMOTA





image3.jpeg
TJIABA

TEYEHT CKOT'O MYHHIHIIAThHOT O OKPYTA
MYPMAHCKOM OBJACTH

BJIIATOJAPHOCTD





image4.jpeg
TJIABA

TEYEHT CKOT'O MYHHIHIIA ThHOT O OKPYTA
MYPMAHCKOI OBJACTH

BJIATOJAPCTBEHHOE IIIICBMO





