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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПЕЧЕНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от                                                                                                                                    № 
п.г.т. Никель


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа»


Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                           от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Печенгского муниципального округа от 30.06.2021 № 669 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже права аренды имущества, находящегося в собственности Печенгского муниципального округа».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете «Печенга». 
4. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Печенгского муниципального округа http://pechengamr.gov-murman.ru/.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Печенгского муниципального округа                                                         А.С. Пеньшин
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся 
в собственности Печенгского муниципального округа»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставление муниципальной услуги (далее - административный регламент, далее - муниципальная услуга) регулирует порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа.
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - заявители). 
1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги    (далее - заявление) может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральных государственных информационных системах «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).
1.3.2.	Определение категории заявителя для предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исходя из установленных признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги 

2.1.1. Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Печенгского муниципального округа (далее – Администрация).
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению имуществом Администрации (далее – Комитет). 
Прием граждан, относящихся к маломобильным группам населения (инвалидам) ведется руководителем Комитета по адресу: п.г.т. Никель, ул. Пионерская, дом 2, 1 этаж, кабинет 19, в рабочее время по предварительной записи по телефону: 8 (81554) 50628.
        
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача (направление) заявителю решения о проведение торгов;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги: 
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении по месту подачи заявления;
- направляется заявителю посредством почтового отправления, в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги; 
- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет заявителя на Региональном портале электронных услуг Мурманской области (далее - РПЭУ).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги,  и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.5.2. В соответствии со статьей 22.1 «Основ законодательства Российской Федерации о нотариате», утвержденных Верховным Советом Российской Федерации                   от 11.02.1993 № 4462-1, выдача нотариально заверенных копий документов и нотариально удостоверенной доверенности на совершение действий осуществляется за плату, размер которой установлен статьей 333.24 Налогового кодекса Российской Федерации. Госпошлина за совершение нотариальных действий взимается нотариусами.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на оказание муниципальной услуги, при получении документов по результатам оказания муниципальной услуги, на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Срок регистрации полученных от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги составляет:
-  при личном обращении - не более 20 минут в день обращения заявителя; 
- при направлении заявления и документов по почте, в электронном виде - в день поступления.
Регистрация заявления, поступившего с использованием РПЭУ в нерабочее время, в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется на следующий за ним первый рабочий день.

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации, а также на ЕПГУ, РПЭУ.

2.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, размещены на официальном сайте Администрации, а также на ЕПГУ, РПЭУ. 

2.10.  Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Размер платы за предоставление услуг, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента, не предусмотрен.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: 
- РПЭУ;
- информационная система досудебного (внесудебного) обжалования;
- система межведомственного электронного взаимодействия.
2.10.4. Оказание муниципальной услуги посредством ЕПГУ не осуществляется.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- заявление по форме (приложение № 6 к настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность);
2.11.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить самостоятельно, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
2.11.3. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, а также исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с настоящим административным регламентом;
- представленные документы утратили силу на момент обращения предоставления муниципальной услуги.

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.12.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:
- отсутствие полного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего административного регламента, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;
- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;
- заявление подано на имущество, которое не находится в собственности Печенгского муниципального округа;
- заявление подано на имущество, которое обременено правами третьих лиц; 
- заявление подано на имущество, включенное в план приватизации;
- возникновения необходимости использовать помещение для муниципальных нужд;
- нахождение заявителя в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства;
- если в заявлении не указаны фамилия, имя и отчество гражданина (наименование, ОГРН юридического лица), направившего обращение, или адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- представленные документы содержат повреждения, наличия которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, для предоставления муниципальной услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры в случае наличия у заявителя права на получение муниципальной услуги

1)   профилирование заявителя;
2) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальной услуги и принятие решения о проведении торгов или об отказе в проведении торгов;
4) выдача (направление) заявителю решения о проведение торгов или решения об отказе в проведение торгов.
Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется. 

3.1.1. Профилирование заявителя

3.1.1.1. Профилирование заявителя, в процессе которого устанавливаются результат муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель, а также категории (признаки) заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице приложение № 2 к настоящему административному регламенту.
3.1.1.2. Профилирование осуществляется:
а) в Комитете;
б) в РПЭУ.
3.1.1.3. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим административным регламентом, каждый из которых соответствует одному результату муниципальной услуги.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту, а также документов согласно Приложению № 3 настоящего административного регламента. 
Представление заявителем заявления (Приложение № 6) и документов (Приложение № 3) осуществляются:
а) в Администрацию;
б) в Комитет;
в) с использованием услуг почтовой связи;
г) с использованием услуг электронной почты;
д) посредством РПЭУ.
3.1.2.2. Способы установления личности заявителя:
[bookmark: _GoBack]а) при обращении согласно подпунктов «а», «б» пункта 3.1.1.1. настоящего административного регламента - документ, удостоверяющий личность заявителя;
б) при обращении согласно подпунктов «в», «г» пункта 3.1.1.1. настоящего административного регламента - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя;
в) при обращении посредством РПЭУ - сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, вносятся в соответствующие поля на интерактивной портальной форме. 
3.1.2.3. В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- лично в Комитете;
- на бумажном носителе почтовым отправлением;
- копия на адрес электронной почты;
- посредством РПЭУ.
3.1.2.4. Срок регистрации документов необходимых для предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.
3.1.2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
В случае отказа в приеме заявления и документов заявителю направляется (сообщается) уведомление об отказе тем же способом, которым получен запрос на предоставление муниципальной услуги. 
3.1.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов или отказ в приеме заявления и документов при наличии оснований для отказа.
3.1.2.7. Возможность подачи заявления и документов для предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя в любой МФЦ Мурманской области независимо от его места нахождения (пребывания) отсутствует. 

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов об оказании муниципальной услуги и принятие решения о проведении торгов или об отказе в проведении торгов

3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.1.3.2. Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.1.3.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о проведении торгов или об отказе в проведении торгов.
3.1.3.4. В случае отказа в проведении торгов заявителю направляется (сообщается) уведомление об отказе тем же способом, которым получен запрос на предоставление муниципальной услуги. 
3.1.3.5. Срок принятия решения о проведении торгов или об отказе в проведении торгов осуществляется в срок, не превышающий 30 дней с даты регистрации заявления и документов.

3.1.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.1.4.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов в Федеральную налоговую службу Российской Федерации по видам сведений:
а) сведения единого государственного реестра юридических лиц;
б) сведения единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
3.1.4.2. Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
3.1.4.3. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых сведений. 

3.1.5. Выдача (направление) заявителю решения о проведение торгов или решения об отказе в проведение торгов.

3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении торгов или отказе в проведении торгов.
3.1.5.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  осуществляет следующие административные действия:
1) Направляет заявителю информационное письмо о возможности предоставления муниципального имущества в аренду и о необходимости проведения торгов.
2) Направляет заявителю отказ по основаниям, предусмотренным в пункте 2.12. настоящего административного регламента. 
Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.1.5.3. Результатом административной процедуры является:
- подготовка уведомления об отказе в проведении торгов на объект муниципального имущества;
- решение о проведении торгов на объект муниципального имущества.
3.1.5.4. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в день принятия решения  о проведении торгов или отказе в проведении торгов.
3.1.5.5. Возможность предоставления результата  муниципальной услуги по выбору заявителя в любой МФЦ Мурманской области независимо от его места нахождения (пребывания) отсутствует.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

	     4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно:
	     - при личном обращении в Администрацию, в Комитет;
		- посредством почтового отправления, электронной почты;
		- посредством РПЭУ. 













Приложение 1
к административному регламенту, 
утвержденному постановлением 
администрации Печенгского 
муниципального округа 
от ____________ № ________

Перечень условных обозначений и сокращений Перечень условных сокращений
1)  Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа».
2) Муниципальная услуга - Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа.
3) Заявитель - это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1. подраздела 1.2. раздела 1 настоящего административного регламента.
4) Администрация - Администрация Печенгского муниципального округа.
5) Комитет - Комитет по управлению имуществом администрации Печенгского муниципального округа.
6) РПЭУ - региональный портал электронных услуг Мурманской области.
7) МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
8) ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
9)  ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей. 
10) ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.


Перечень условных обозначений 
1) О – предоставляется оригинал документа.
2) К – предоставляется копия документа.
3) К(э) – предоставляется копия документа в электронной форме.
4) К(нз) – предоставляется нотариально удостоверенная копия документа.
5) Д(1) – документ предоставляется в 1 экземпляре.






	Приложение  2
к административному регламенту, утвержденному постановлением администрации Печенгского муниципального округа 
от ____________ № ________











Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Наименование отдельного признака заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги (цели обращения заявителя)

	
	
	Выдача (направление) заявителю решения о проведение торгов
	Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	1.
	Физическое лицо
	1 ФЛ
	2 ФЛ

	2.
	Индивидуальный предприниматель
	1  ИП
	2 ИП

	3.
	Юридическое лицо
	1 ЮЛ
	2 ЮЛ
































Приложение  3
к административному 
регламенту, утвержденному 
постановлением 
администрации Печенгского 
муниципального округа 
от ____________ № ________

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов (лично в Комитет,
- почтовым отправлением,
- на адрес электронной почты)
	Требования к предоставлению документов
	Иные требования

	1.
	1 ФЛ, 1 ИП, 1 ЮЛ
	заявление по форме
	лично в Комитет,
почтовым отправлением,
на адрес электронной почты, 
РПЭУ  
	О,  К(э), Д(1)
	В случае направления документа посредством электронной почты, сведения формируются посредством направления скан-копии (электронного образа документа)

	2.
	1 ФЛ, 1 ИП, 1 ЮЛ
	документ, удостоверяющий личность гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации
	лично в Комитет,
почтовым отправлением,
на адрес электронной почты,
РПЭУ
	О,  К, К(э), К(нз), Д(1)
	В случае направления документа посредством электронной почты, сведения формируются посредством направления скан-копии (электронного образа документа)

	3.
	1 ФЛ, 1 ИП, 1 ЮЛ
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность)
	лично в Комитет,
почтовым отправлением,
на адрес электронной почты,
РПЭУ
	О,  К(э), Д(1)
	В случае направления документа посредством электронной почты, сведения формируются посредством направления скан-копии (электронного образа документа)

	4.
	1 ЮЛ
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	лично в Комитет,
почтовым отправлением,
на адрес электронной почты,
РПЭУ
	К,  К(э), Д(1)
	В случае не предоставления Комитет запрашивает самостоятельно на официальном сайте ФНС России 

	5.
	
1 ИП
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
	лично в Комитет,
почтовым отправлением,
на адрес электронной почты,
РПЭУ
	К,  К(э), Д(1)
	В случае не предоставления Комитет запрашивает самостоятельно на официальном сайте ФНС России































Приложение  4
к административному 
регламенту, утвержденному 
постановлением 
администрации Печенгского 
муниципального округа 
от ____________ № ________


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	
№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень оснований

	1.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий

	2.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с настоящим административным регламентом

	3.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	представленные документы утратили силу на момент обращения предоставления муниципальной услуги















Приложение  5
к административному 
регламенту, утвержденному 
постановлением 
администрации Печенгского 
муниципального округа 
от ____________ № ________


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень оснований

	1.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	отсутствие полного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, обязанность предоставления которых возложена на заявителя

	2.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	
выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации


	3.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	заявление подано на имущество которое не находится в собственности Печенгского муниципального округа

	4.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	заявление подано на имущество, которое обременено правами третьих лиц

	5.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	заявление подано на имущество, включенное в план приватизации

	6.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	возникновения необходимости использовать помещение для муниципальных нужд

	7.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	нахождение заявителя в состоянии реорганизации, ликвидации или банкротства

	8.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	если в заявлении не указаны фамилия, имя и отчество гражданина (наименование, ОГРН юридического лица), направившего обращение, или адрес, по которому должен быть направлен ответ

	9.
	2 ФЛ, 2 ИП, 2 ЮЛ
	представленные документы содержат повреждения, наличия которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, для предоставления муниципальной услуги



Приложение  6
к административному регламенту, 
утвержденному постановлением 
администрации Печенгского 
муниципального округа 
от ____________ № ________
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
на бланке организации
Дата, исходящий номер  

Главе администрации Печенгского муниципального округа:
__________________________ 

от _____________________________
_____________________________
_____________________________
проживающего по адресу:
_____________________________
_____________________________
Телефон _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу рассмотреть возможность предоставления в аренду нежилого помещения, расположенного по адресу: ___________________________________, этаж ___________, № _________, общей площадью ____________ кв.м., для__________________________________________, сроком на 5 лет, на условиях Арендодателя.

Настоящим заявлением во исполнение требований Федерального Закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я даю свое согласие на обработку моих персональных данных, включая сбор, хранение, обновление, изменение, использование, уничтожение. Настоящее согласие дается мною с целью действий, совершаемых в моих интересах. Настоящим я также признаю и подтверждаю предоставление моих персональных данных уполномоченным лицам, а также третьим лицам, привлеченным к оказанию услуг в моих интересах. Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: ФИО, паспортные данные, адрес регистрации.

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

	
	
	Лично в уполномоченном органе:
	

	
	
	
	                                   (указать адрес)

	
	
	Почтовым отправлением:
	

	
	
	
	
                                    (указать адрес)

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	
		

	                                    (указать адрес)




	
	
	РПЭУ
	



	




«__» _________ 202_ г.                                             подпись Заявителя: ________________
 



РЕЕСТР РАССЫЛКИ
Постановления
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа»

от _________________ № _____

	Кому
	Количество экземпляров
	Отметка о получении (направлено почтой – указать № и дату исх. письма или получено в руки – подпись получателя и дата)

	Комитет по управлению имуществом
	2
	

	Прокуратура Печенгского района
	1
	

	в дело
	1
	

	Отдел ИТ
	1
	

	ИТОГО:
	5 экз.
	





Председатель Комитета 
по управлению имуществом                                                                                  В.А. Веверица                            




























ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
Проект постановления 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду с торгов объектов муниципального имущества, находящихся в собственности Печенгского муниципального округа»

Исполнитель: председатель Комитета по управлению имуществом, Веверица В.А. 2-52-63 

Лицо, ответственное за соблюдение срока согласования проекта: ведущий специалист отдела управления имуществом КУИ, Мищенко Д.В., 5-17-86

Количество листов в документе (начиная с титула, включая приложения) __________

«_____»___________2026 г.                                                                  ____________________
подпись исполнителя

	Должность, Фамилия И.О.
	Дата получения, подпись
	Дата отправки, подпись
	Отметка о результатах согласования

	Руководитель МКУ «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского округа»  Рудневская М.А.
	
	
	

	Начальник юридического отдела Самойлов С.А.

	

	
	

	
	Сведения о нормативности документа:
«НПА» или «не НПА» 

	
	Сведения о необходимости направления проекта прокурору: 
«Направить проект прокурору» или «Проект не подлежит направлению прокурору»

	
	Сведения о необходимости размещения проекта на сайте Печенгского муниципального округа в сети Интернет 
«Подлежит размещению» или «Не подлежит размещению»
Отметка о получении электронного вида проекта правового акта в отдел информационных технологий:
«___»_________20__ г. ___________ (_____________________)

	
	К проекту приложены заключения: 
Правовое заключение - «Да»  или «Нет»
Заключение по результатам антикоррупционной экспертизы  - «Да»  или «Нет». 

	Управляющий делами  администрации 
Рыжкова А.А.
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