




АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПЕЧЕНГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 21.07.2026                                                                                                                            № 1353
п.г.т. Никель


О порядке формирования и ведения Реестра муниципальных (государственных) услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ

	
Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

[bookmark: _Hlk100743743]	1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных (государственных) услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ (далее - Порядок).
	2. Структурным подразделениям, муниципальным учреждениям, подведомственным администрации Печенгского муниципального округа, организовать предоставление в МКУ «Управление по обеспечению деятельности администрации Печенгского муниципального округа Мурманской области» (далее - Учреждение) сведения об услугах, указанных в пункте 1.2. раздела 1 Порядка, по формам согласно приложению № 1 к Порядку.
	3. Учреждению обеспечить формирование и утверждение Реестра муниципальных (государственных) услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ (далее – Реестр) и его размещение на официальном сайте Печенгского муниципального округа.
	4. Признать утратившими силу постановления администрации муниципального образования Печенгский район:
 	- от 15.08.2011 № 697 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (работ) муниципального образования Печенгский район»;
	- от 19.06.2012 № 639 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Печенгский район от 15.08.2011 № 697 ««Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (работ) муниципального образования Печенгский район».
	5. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете «Печенга» и подлежит размещению на сайте Печенгского муниципального округа https://pechengamr.gov-murman.ru/.
	6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава Печенгского муниципального округа                                                             А.С. Пеньшин

Рыжкова А.А., упр. делами, 25151

                                                                                  Приложение 
к постановлению администрации 
Печенгского муниципального округа
от 21.07.2026 № 1353

Порядок
[bookmark: _Hlk222241612]формирования и ведения Реестра муниципальных (государственных) услуг
муниципального образования Печенгский муниципальный округ

1. Общие положения

	1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных (государственных) услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ (далее – Порядок) разработан в целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направлен на повышение доступности сведений о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Печенгского муниципального округа и подведомственными 
ей учреждениями (далее - Администрация).  
	1.2. Реестр содержит сведения:
	- о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями, подведомственными учреждениями Администрации;
	- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, перечень которых утвержден решением Совета депутатов Печенгского муниципального округа;
	- об услугах, предоставляемых в электронной форме муниципальными учреждениями, подведомственными Администрации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое за счет средств местного бюджета;
	- о государственных услугах, предоставляемых структурными подразделениями, подведомственными учреждениями Администрации по переданным полномочиям.
	1.3. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:
	- размещение сведений о муниципальных услугах;
	- изменение сведений о муниципальных услугах;
	- исключение сведений о муниципальных услугах.
	1.4. Формирование и ведение Реестра обеспечивает Учреждение.
	1.5. Реестр утверждается постановлением Администрации и публикуется 
на официальном сайте Печенгского муниципального округа. 

2. Размещение сведений об услугах в Реестре

	2.1. Структурные подразделения Администрации и подведомственные ей учреждения (далее – орган), предоставляющие услуги, формируют и направляют в Учреждение на бумажных носителях или в электронном виде сведения об услугах, указанных в пункте 1.2. Порядка, по формам согласно приложению № 1 к Порядку. 
	Наименование услуги, предоставляемой в электронном виде, должно соответствовать наименованию услуг, включенных в перечень, установленный Правительством Российской Федерации, а также Правительством Мурманской области при утверждении дополнительного перечня услуг, предоставляемых в электронном виде.
	2.2. О включении новой муниципальной услуги в Реестр, орган предоставляющий услугу, в срок, не превышающий десяти рабочих дней направляет в Учреждение служебную записку о включении муниципальной услуги в Реестр (приложение № 2 к Порядку).   
	По результатам рассмотрения служебной записки, Учреждение подготавливает постановление о включении соответствующей услуги в Реестр, либо направляет уведомление об отказе с обоснованием причин такого отказа.  
	2.3. В случае внесения изменений в наименование, в условия предоставления услуг, перечисленных в пункте 1.2. Порядка, орган, предоставляющий услуги, в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня вступления соответствующих изменений, направляет в Учреждение служебную записку, в которой отражает сведения, необходимые для внесения соответствующих изменений в Реестр (приложение № 4 к Порядку). 
	2.4. Учреждение в течение 10 рабочих дней после получения сведений, указанных в пункте 2.1. и 2.2. Порядка, осуществляет их проверку на предмет актуальности, соответствия законодательству Российской Федерации, нормативным правовым актам Мурманской области и настоящему Порядку. 
	2.5. В случае выявления несоответствий, указанных в пункте 2.3. Порядка, Учреждение в течение трех рабочих дней направляет органу, предоставляющего услуги, уведомление об устранении допущенных нарушений.
	2.6. Если по результатам проведенной проверки замечаний не выявлено, а также после устранения выявленных нарушений, Учреждение подготавливает постановление о внесении соответствующих изменений в Реестр.

3. Исключение сведений об услугах из Реестра

	3.1. Сведения об услугах, указанных в пункте 1.2. Порядка, подлежат исключению из Реестра в случае принятия федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, законов Мурманской области, нормативных правовых актов Мурманской области:
	- отменяющих полномочия органов местного самоуправления и муниципальных учреждений по предоставлению муниципальных и государственных услуг, а также отменяющих услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
	3.2. Орган, предоставляющий услуги, в течение десяти рабочих дней со дня вступления в силу соответствующих нормативных правовых актов направляет в Учреждение служебную записку на бумажном носителе или в электронном виде об исключении информации об услуге из Реестра (приложение № 3 к Порядку).
	3.3. Учреждение в течение десяти рабочих дней со дня получения служебной записки, указанной в пункте 3.2. Порядка, проверяет законность исключения информации об услуги и, в случае если нарушений не выявлено, подготавливает постановление об исключении информации о соответствующей услуги из Реестра. 




















Приложение № 1 к Порядку

(формы)

Реестр
муниципальных услуг Печенгского муниципального округа

Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями, подведомственными учреждениями 
 администрации Печенгского муниципального округа


	№
п/п
	Наименование
муниципальной услуги
	Реквизиты нормативного правового акта, в соответствии 
с которым предоставляется муниципальная услуга
	Наименование структурного подразделения, предоставляющего услугу

	Получатель 
муниципальной услуги
	Условия предоставления муниципальной услуги
(платная/ бесплатная)
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименование услуги (услуг), необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	














Сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальных услуг структурными подразделениями, подведомственными учреждениями 
 администрации Печенгского муниципального округа

	№ п/п
	Наименование услуги*
	Наименование организации, предоставляющей услугу,
или сферы деятельности организаций (в случае неопределенного 
количества таких организаций)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


            
             * услуга может быть платной или бесплатной



Сведения об услугах, предоставляемых в электронной форме
муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ),
выполняемые за счет средств местного бюджета 


	№ 
п/п
	Наименование услуги
	Сфера деятельности муниципального учреждения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	








Сведения о государственных услугах, предоставляемых структурными подразделениями, подведомственными учреждениями  
администрации Печенгского муниципального округа, по переданным полномочиям

	№
п/п
	Наименование
государственной услуги
	Реквизиты нормативного правового акта, в соответствии 
с которым предоставляется государственная услуга
	Наименование структурного подразделения, предоставляющего услугу

	Получатель государственной услуги
	Условия предоставления государственной услуги
(платная/ бесплатная)
	Результат предоставления государственной услуги
	Наименование услуги (услуг), необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	






















Приложение № 2 к Порядку

(форма)


Служебная записка
о включении муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ

  
Прошу включить муниципальную услугу в Реестр муниципальных услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ 
 
[bookmark: _GoBack] 
 
 
                                 
________________                                                              _________________________
   (должность руководителя
структурного подразделения)                                 (подпись)                                                                (Ф.И.О.)































Приложение № 3 к Порядку

(форма)




Служебная записка
об исключении муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ 

Прошу исключить муниципальную услугу из реестра муниципальных услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ 
 
 
 
 
                                 
________________                                                              _________________________
   (должность руководителя
структурного подразделения)                                 (подпись)                                                                (Ф.И.О.)






























Приложение № 4 к Порядку

(форма)

Служебная записка
о внесении изменений в сведения о муниципальной услуге, включенной 
в реестр муниципальных услуг муниципального образования 
Печенгский муниципальный округ 
  
Прошу внести изменения в сведения о муниципальной услуге, включенной в реестр муниципальных услуг муниципального образования Печенгский муниципальный округ
 
 
 
 
 
                                 
________________                                                              _________________________
   (должность руководителя
структурного подразделения)                                  (подпись)                                                                (Ф.И.О.)
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