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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

�.�.��а�начение Политики. 
�асто��а� Политика о�ра�отки персональн�� данн�� в администрации 

Печенгского муниципального округа �далее � Политика� определ�ет основн�е 
принцип�� цели� услови� и спосо�� о�ра�отки персональн�� данн�� в администрации 
Печенгского муниципального округа �далее � �дминистраци��� перечень су��ектов 
персональн�� данн��� �ункции �дминистрации при о�ра�отке персональн�� данн��� 
права су��ектов персональн�� данн��� а также реали�уем�е в �дминистрации 
тре�овани� к �а�ите персональн�� данн��. 

�.�.��ель Политики. 
�елью Политики �вл�етс� о�еспечение �а�ит� прав и сво�од су��ектов 

персональн�� данн�� при о�ра�отке и� персональн�� данн�� �дминистрацие�� в том 
числе �а�ит� прав на неприкосновенность частно� жи�ни� личную и семе�ную та�ну. 

�.�.��сновн�е пон�ти�.  
� цел�� насто��е� Политики исполь�уютс� следую�ие пон�ти�� 
� персональн�е данн�е � лю�а� ин�ормаци�� относ��а�с� к пр�мо или 

косвенно определенному или определ�емому �и�ическому лицу �су��екту 
персональн�� данн���� 

� су��ект персональн�� данн�� � �и�ическое лицо� которое пр�мо или косвенно 
определено или определ�емо с помо�ью персональн�� данн��� 

� оператор � �дминистраци� Печенгского муниципального округа �урманско� 
о�ласти� самосто�тельно или совместно с другими лицами органи�ую�а� и �или� 
осу�ествл�ю�а� о�ра�отку персональн�� данн��� а также определ�ю�а� цели 
о�ра�отки персональн�� данн��� состав персональн�� данн��� подлежа�и� 
о�ра�отке� де�стви� �операции�� совер�аем�е с персональн�ми данн�ми� 

� с�������а�л � не�оль�о� �рагмент данн��� отправленн�� ве��сервером и 
�раним�� на компьютере поль�овател�� котор�� ве��клиент или ве���рау�ер кажд�� 
ра� перес�лает ве��серверу в ������апросе при поп�тке откр�ть страницу 
соответствую�его са�та� 

� са�т �дминистрации � о�ициальн�� са�т �дминистрации в ин�ормационно�
телекоммуникационно� сети �интернет�� расположенн�� по адресу 
������������������.����������.��� 

� метрическа� программа � �то сервис�� предна�наченн�е дл� оценки 
посе�аемости ве��са�тов и анали�а поведени� поль�ователе�. 

�.�.���ласть де�стви�. 
Положени� Политики распростран�ютс� на все отно�ени�� св��анн�е с 

о�ра�отко� персональн�� данн��� осу�ествл�емо� �дминистрацие�. 
Политика примен�етс� ко всем ра�отникам и должностн�м лицам 

�дминистрации. 



2. ЦЕЛИ ОБР�БОТКИ, К�ТЕГОРИИ ��Б�ЕКТО� 

ПЕР�ОН�Л�Н�� ��НН�� 

��ра�отка персональн�� данн�� �дминистрацие� осу�ествл�етс� на 
основании пунктов �� � части � статьи � �едерального �акона от �7.07.�00� � ������ 
�� персональн�� данн��� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��� а также дл� осу�ествлени� и в�полнени� во�ложенн�� 
�аконодательством �осси�ско� �едерации на �дминистрацию �ункци�� полномочи� и 
о���анносте�. 
 �одержание и о��ем о�ра�ат�ваем�� персональн�� данн�� соответствует 
�а�вленн�м цел�м о�ра�отки� 

����едение кадрового учета 
��ра�ат�ваем�е персональн�е данн�е� �амили�� им�� отчество� год рождени�� 

мес�ц рождени�� дата рождени�� место рождени�� семе�ное положение� сведени� о 
до�ода�� рас�ода�� о� иму�естве и о���ательства� иму�ественного �арактера� пол� 
адрес �лектронно� почт�� адрес места жительства� адрес регистрации� номер теле�она� 
������ ���� гражданство� данн�е документа� удостовер�ю�его личность� данн�е 
водительского удостоверени�� данн�е документа� содержа�иес� в свидетельстве о 
рождении� рекви�ит� �анковско� карт�� номер расчетного счета� номер лицевого 
счета� про�есси�� должность� сведени� о трудово� де�тельности �в том числе стаж 
ра�от�� данн�е о трудово� �ан�тости на теку�ее врем� с ука�анием наименовани� и 
расчетного счета органи�ации�� отно�ение к воинско� о���анности� сведени� о 
воинском учете� сведени� о� о�ра�овании. 
 �пециальн�е категории персональн�� данн��� сведени� о состо�нии �доровь�. 
 �атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
ра�отники� соискатели� родственники ра�отников� уволенн�е ра�отники. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� данн�� нео��одима дл� достижени� 
целе�� предусмотренн�� международн�м договором �осси�ско� �едерации или 
�аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� во�ложенн�� �аконодательством 
�осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� полномочи� и о���анносте�� о�ра�отка 
персональн�� данн�� нео��одима дл� исполнени� договора� стороно� которого ли�о 
в�годоприо�ретателем или поручителем по которому �вл�етс� су��ект персональн�� 
данн��� а также дл� �аключени� договора по инициативе су��екта персональн�� 
данн�� или договора� по которому су��ект персональн�� данн�� �удет �вл�тьс� 
в�годоприо�ретателем или поручителем. �аключаем�� с су��ектом персональн�� 
данн�� договор не может содержать положени�� ограничиваю�ие права и сво�од� 
су��екта персональн�� данн��. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� системати�аци�� накопление� �ранение� 
уточнение �о�новление� и�менение�� и�влечение� исполь�ование� передача 
�предоставление� доступ�� �локирование� удаление� уничтожение� о�е�личивание. 

�роки �ранени� и о�ра�отки� 
�� персональн�е данн�е� содержа�иес� в распор�жени�� по личному составу 

�дминистрации �о приеме� о переводе� о� увольнении� о� установлении над�авок� и в 
личн�� дела� муниципальн�� служа�и� и ра�отников �дминистрации� подлежат 
�ранению в секторе муниципально� служ�� и кадров �дминистрации в течение п�ти 
лет� с последую�им �ормированием и передаче� ука�анн�� документов в ар�ив 
�дминистрации в пор�дке� предусмотренном �аконодательством �осси�ско� 
�едерации� где документ�� �аконченн�е делопрои�водством до � �нвар� �00� года� 
�ран�тс� 7� лет� а после �то� дат� � �0 лет� 

��� ��еспечение со�людени� трудового �аконодательства �осси�ско� 
�едерации 

�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 
рождени�� дата рождени�� место рождени�� семе�ное положение� пол� адрес места 



жительства� адрес регистрации� ������ ���� гражданство� данн�е документа� 
удостовер�ю�его личность� данн�е водительского удостоверени�� данн�е документа� 
содержа�иес� в свидетельстве о рождении� рекви�ит� �анковско� карт�� номер 
расчетного счета� номер лицевого счета� про�есси�� должность� сведени� о трудово� 
де�тельности �в том числе стаж ра�от�� данн�е о трудово� �ан�тости на теку�ее врем� 
с ука�анием наименовани� и расчетного счета органи�ации�� отно�ение к воинско� 
о���анности� сведени� о воинском учете� сведени� о� о�ра�овании. 

  �пециальн�е категории персональн�� данн��� сведени� о состо�нии �доровь�. 
 �атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
ра�отники� родственники ра�отников� уволенн�е ра�отники. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� данн�� нео��одима дл� достижени� 
целе�� предусмотренн�� международн�м договором �осси�ско� �едерации или 
�аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� во�ложенн�� �аконодательством 
�осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� полномочи� и о���анносте�� о�ра�отка 
персональн�� данн�� нео��одима дл� исполнени� договора� стороно� которого ли�о 
в�годоприо�ретателем или поручителем по которому �вл�етс� су��ект персональн�� 
данн��� а также дл� �аключени� договора по инициативе су��екта персональн�� 
данн�� или договора� по которому су��ект персональн�� данн�� �удет �вл�тьс� 
в�годоприо�ретателем или поручителем. �аключаем�� с су��ектом персональн�� 
данн�� договор не может содержать положени�� ограничиваю�ие права и сво�од� 
су��екта персональн�� данн��. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� системати�аци�� накопление� �ранение� 
уточнение �о�новление� и�менение�� и�влечение� исполь�ование� передача 
�предоставление� доступ�� �локирование� удаление� уничтожение. 

�роки �ранени� и о�ра�отки� 
�� персональн�е данн�е� содержа�иес� в распор�жени�� по личному составу и 

в личн�� дела� муниципальн�� служа�и� �дминистрации �о приеме� о переводе� о� 
увольнении� о� установлении над�авок�� подлежат �ранению в секторе муниципально� 
служ�� и кадров �дминистрации в течение п�ть лет� с последую�им �ормированием и 
передаче� ука�анн�� документов в ар�ив �дминистрации или муниципальн�� ар�ив в 
пор�дке� предусмотренном �аконодательством �осси�ско� �едерации� где документ�� 
�аконченн�е делопрои�водством до � �нвар� �00� года� �ран�тс� 7� лет� а после �то� 
дат� � �0 лет� 

�����еспечение со�людени� �аконодательства о муниципально� служ�е в 
�осси�ско� �едерации 

�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 
рождени�� дата рождени�� место рождени�� семе�ное положение� сведени� о до�ода�� 
рас�ода�� о� иму�естве и о���ательства� иму�ественного �арактера� пол� адрес 
�лектронно� почт�� адрес места жительства� адрес регистрации� номер теле�она� 
������ ���� полис медицинского стра�овани�� гражданство� данн�е документа� 
удостовер�ю�его личность� данн�е документа� удостовер�ю�его личность �а 
пределами �осси�ско� �едерации� данн�е документа� содержа�иес� в свидетельстве о 
рождении� рекви�ит� �анковско� карт�� номер расчетного счета� номер лицевого 
счета� про�есси�� должность� сведени� о трудово� де�тельности �в том числе стаж 
ра�от�� данн�е о трудово� �ан�тости на теку�ее врем� с ука�анием наименовани� и 
расчетного счета органи�ации�� отно�ение к воинско� о���анности� сведени� о 
воинском учете� сведени� о� о�ра�овании. 

�пециальн�е категории персональн�� данн��� сведени� о состо�нии �доровь�� 
сведени� о судимости� а также� сведени� о� адреса� са�тов и �или� страниц са�тов� на 
котор�� муниципальн�м служа�им� гражданином ��� претендую�им на �аме�ение 
должносте� муниципально� служ�� ра�ме�алась ин�ормаци�� а также данн�е� 
по�вол�ю�ие его иденти�ицировать. 

�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 



ра�отники� родственники ра�отников� уволенн�е ра�отники� муниципальн�е 
служа�ие� уволенн�е муниципальн�е служа�ие� �ли�кие родственники 
муниципальн�� служа�и�. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� данн�� нео��одима дл� достижени� 
целе�� предусмотренн�� международн�м договором �осси�ско� �едерации или 
�аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� во�ложенн�� �аконодательством 
�осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� полномочи� и о���анносте�. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� накопление� уточнение �о�новление� 
и�менение�� и�влечение� исполь�ование� передача �предоставление� доступ�� 
�локирование� удаление� уничтожение� распространение. 

�роки �ранени� и о�ра�отки� 
�� персональн�е данн�е� содержа�иес� в личн�� дела�� а также в 

распор�жени�� о поо�рени��� материально� помо�и муниципальн�� служа�и� и 
ра�отников� �ран�тс� в секторе муниципально� служ�� и кадров �дминистрации в 
течение п�ти лет� с последую�им �ормированием и передаче� ука�анн�� документов в 
ар�ив �дминистрации или муниципальн�� ар�ив в пор�дке� предусмотренном 
�аконодательством �осси�ско� �едерации� где документ�� �аконченн�е 
делопрои�водством до � �нвар� �00� года� �ран�тс� 7� лет� а после �то� дат� � �0 лет� 

��персональн�е данн�е� содержа�иес� в распор�жени�� о предоставлении 
отпусков� о краткосрочн�� командировка�� о дисциплинарн�� в��скани�� 
муниципальн�� служа�и� и ра�отников �дминистрации� подлежат �ранению в 
секторе муниципально� служ�� и кадров �дминистрации в течение п�ти лет с 
последую�им уничтожением� 

��� ��еспечение со�людени� �аконодательства �осси�ско� �едерации о 
противоде�ствии коррупции 

�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 
рождени�� дата рождени�� место рождени�� семе�ное положение� сведени� о до�ода�� 
рас�ода�� о� иму�естве и о���ательства� иму�ественного �арактера� пол� адрес 
�лектронно� почт�� адрес места жительства� адрес регистрации� номер теле�она� 
������ ���� гражданство� данн�е документа� удостовер�ю�его личность� данн�е 
документа� удостовер�ю�его личность �а пределами �осси�ско� �едерации� данн�е 
документа� содержа�иес� в свидетельстве о рождении� рекви�ит� �анковско� карт�� 
номер расчетного счета� про�есси�� должность� сведени� о трудово� де�тельности �в 
том числе стаж ра�от�� данн�е о трудово� �ан�тости на теку�ее врем� с ука�анием 
наименовани� и расчетного счета органи�ации�. 

�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
ра�отники� родственники ра�отников� уволенн�е ра�отники� муниципальн�е 
служа�ие� уволенн�е муниципальн�е служа�ие� �ли�кие родственники 
муниципальн�� служа�и�. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� данн�� нео��одима дл� достижени� 
целе�� предусмотренн�� международн�м договором �осси�ско� �едерации или 
�аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� во�ложенн�� �аконодательством 
�осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� полномочи� и о���анносте�. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� системати�аци�� накопление� �ранение� 
уточнение �о�новление� и�менение�� и�влечение� исполь�ование� �локирование� 
удаление� уничтожение� передача. 

�роки �ранени� и о�ра�отки� 
�� персональн�е данн�е� содержа�иес� в личн�� дела� муниципальн�� 

служа�и�� прика�а� о поо�рени��� материально� помо�и муниципальн�� служа�и� и 
ра�отников �дминистрации� �ран�тс� в секторе муниципально� служ�� и кадров 
�дминистрации в течение п�ти лет� с последую�им �ормированием и передаче� 



ука�анн�� документов в ар�ив �дминистрации в пор�дке� предусмотренном 
�аконодательством �осси�ско� �едерации� где документ�� �аконченн�е 
делопрои�водством до � �нвар� �00� года� �ран�тс� 7� лет� а после �то� дат� � �0 лет� 

��персональн�е данн�е� содержа�иес� в распор�жени�� о предоставлении 
отпусков� о краткосрочн�� командировка�� о дисциплинарн�� в��скани�� 
муниципальн�� служа�и� и ра�отников �дминистрации� подлежат �ранению в 
секторе муниципально� служ�� и кадров �дминистрации в течение п�ти лет с 
последую�им уничтожением� 

��� �ка�ание государственн�� и �или� муниципальн�� услуг� 
предусмотренн�� �аконодательством �осси�ско� �едерации 

�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 
рождени�� дата рождени�� место рождени�� адрес �лектронно� почт�� адрес места 
жительства� ������ ���� данн�е документа� удостовер�ю�его личность. 

�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
получатели услуг. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� данн�� нео��одима дл� достижени� 
целе�� предусмотренн�� международн�м договором �осси�ско� �едерации или 
�аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� во�ложенн�� �аконодательством 
�осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� полномочи� и о���анносте�� о�ра�отка 
персональн�� данн�� нео��одима дл� исполнени� полномочи� �едеральн�� органов 
исполнительно� власти� органов государственн�� вне�юджетн�� �ондов� 
исполнительн�� органов государственно� власти су��ектов �осси�ско� �едерации� 
органов местного самоуправлени� и �ункци� органи�аци�� участвую�и� в 
предоставлении соответственно государственн�� и муниципальн�� услуг� 
предусмотренн�� �едеральн�м �аконом от �7.07.�0�0 � ��0��� ��� органи�ации 
предоставлени� государственн�� и муниципальн�� услуг�. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� системати�аци�� накопление� �ранение� 
уточнение �о�новление� и�менение�� и�влечение� исполь�ование� �локирование� 
удаление� уничтожение. 

�посо�� �ранени� и о�ра�отки� 
�� сроки о�ра�отки и �ранени� персональн�� данн��� предоставл�ем�� 

су��ектами персональн�� данн�� в �дминистрацию в св��и с получением 
государственн�� и �или� муниципальн�� услуг� определ�ютс� нормативн�ми 
правов�ми актами �дминистрации� регламентирую�ими пор�док и� с�ора и 
о�ра�отки� 

��персональн�е данн�е� предоставл�ем�е су��ектами на �умажном носителе в 
св��и с предоставлением �дминистрацие� государственн�� и �или� муниципальн�� 
услуг� �ран�тс� на �умажн�� носител�� в структурн�� подра�делени�� 
�дминистрации� к полномочи�м котор�� относитс� о�ра�отка персональн�� данн�� в 
св��и с предоставлением государственно� и �или� муниципально� услуги в 
соответствии с утвержденн�ми положени�ми о соответствую�и� структурн�� 
подра�делени�� �дминистрации� 

��� Под�ор персонала �соискателе�� на вакантн�е должности �дминистрации 
�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 

рождени�� дата рождени�� место рождени�� семе�ное положение� сведени� о до�ода�� 
рас�ода�� о� иму�естве и о���ательства� иму�ественного �арактера� пол� адрес 
�лектронно� почт�� адрес места жительства� адрес регистрации� номер теле�она� 
гражданство� данн�е документа� удостовер�ю�его личность� данн�е документа� 
удостовер�ю�его личность �а пределами �осси�ско� �едерации� данн�е документа� 
содержа�иес� в свидетельстве о рождении� про�есси�� должность� сведени� о 
трудово� де�тельности �в том числе стаж ра�от�� данн�е о трудово� �ан�тости на 
теку�ее врем� с ука�анием наименовани� и расчетного счета органи�ации�� сведени� о� 
о�ра�овании. 



�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
соискатели. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��. 

Перечень де�стви�� с�ор� исполь�ование� уничтожение� �ранение. 
�роки �ранени�� 

 � персональн�е данн�е претендентов на �аме�ение вакантно� должности 
муниципально� служ�� в �дминистрации по конкурсу �ран�тс� в секторе 
муниципально� служ�� и кадров �дминистрации в течение � лет со дн� �авер�ени� 
конкурса �в цел�� о�еспечени� права на во�врат документов и о�жалование ре�ультатов 
конкурса�� после чего подлежат уничтожению� 
 � персональн�е данн�е соискателе� �кандидатов�� претендую�и� на �аме�ение 
вакантн�� должносте� вне конкурсн�� процедур� �ран�тс� в секторе муниципально� 
служ�� и кадров �дминистрации в течение � года со дн� прин�ти� ре�ени� о� отка�е в 
приеме на муниципальную служ�у �на основании пункта ��� статьи ��� Прика�а 
�осар�ива от �0.��.�0�� � ����� после чего подлежат уничтожению� 

7�� ��еспечение про�ождени� о�накомительно�� прои�водственно� или 
преддипломно� практики на основании договора с уче�н�м �аведением 

�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� сведени� о� 
о�ра�овании. 

�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
уча�иес�� студент�. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� с согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его 
персональн�� данн��. 

Перечень де�стви�� с�ор� �ранение� удаление� уничтожение. 
�роки �ранени� и о�ра�отки� 
� сроки о�ра�отки и �ранени� персональн�� данн��� предоставл�ем�� 

су��ектами персональн�� данн�� в �дминистрацию в св��и с про�ождением 
о�накомительно�� прои�водственно� или преддипломно� практики� определ�ютс� на 
основании договора с уче�н�м �аведением� регламентирую�им пор�док и� с�ора и 
о�ра�отки� по окончанию про�ождени� практики такие персональн�е данн�е подлежат 
уничтожению или о�е�личиванию� если срок �ранени� не установлен в договоре� 

����ассмотрение о�ра�ени� граждан 
�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 

рождени�� дата рождени�� адрес �лектронно� почт�� адрес места жительства� номер 
теле�она� данн�е документа� удостовер�ю�его личность. 

�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
посетители са�та� граждане� о�ратив�иес� с �а�влени�ми� о�ра�ени�ми� жало�ами. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� нео��одима дл� достижени� целе�� предусмотренн�� международн�м 
договором �осси�ско� �едерации или �аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� 
во�ложенн�� �аконодательством �осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� 
полномочи� и о���анносте�. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� накопление� �ранение� исполь�ование� 
передача �предоставление� доступ�� удаление� уничтожение. 

�роки �ранени� и о�ра�отки� 
� персональн�е данн�е граждан� о�ратив�и�с� в �дминистрацию лично� а 

также направив�и� индивидуальн�е или коллективн�е письменн�е о�ра�ени� или 
о�ра�ени� в �орме �лектронного документа� �ран�тс� в течение п�ти лет� после чего 
подлежат уничтожению� 

�� �су�ествление контрольно�над�орно� де�тельности в рамка� во�ложенн�� 
полномочи� 

�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 



рождени�� дата рождени�� место рождени�� адрес �лектронно� почт�� адрес места 
жительства� адрес регистрации� номер теле�она� ���� данн�е документа� 
удостовер�ю�его личность� должность. 

�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� �аконн�е 
представители юридически� лиц� индивидуальн�е предприниматели� поднад�орн�е 
�и�ические лица. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� нео��одима дл� достижени� целе�� предусмотренн�� международн�м 
договором �осси�ско� �едерации или �аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� 
во�ложенн�� �аконодательством �осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� 
полномочи� и о���анносте�. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� накопление� �ранение� уточнение �о�новление� 
и�менение�� и�влечение� исполь�ование� удаление� уничтожение. 

�роки �ранени� и о�ра�отки� 
� персональн�е данн�е� предоставл�ем�е су��ектами персональн�� данн�� в 

�дминистрацию в св��и с осу�ествлением контрольно�над�орно� де�тельности� 
�ран�тс� в течение � лет с последую�им �ормированием и передаче� ука�анн�� 
документов в ар�ив �дминистрации или муниципальн�� ар�ив в пор�дке� 
предусмотренном �аконодательством �осси�ско� �едерации� где документ�� 
�аконченн�е делопрои�водством до � �нвар� �00� года� �ран�тс� 7� лет� а после �то� 
дат� � �0 лет� 

�0� �становление о�ратно� св��и� участие в опроса�� голосовани�� чере� 
о�ициальн�� са�т �дминистрации в сети ��нтернет� 

�атегории персональн�� данн��� �амили�� им�� отчество� год рождени�� мес�ц 
рождени�� дата рождени�� адрес �лектронно� почт�� адрес места жительства� номер 
теле�она� тип учетно� �аписи ����� сведени�� со�ираем�е с помо�ью метрически� 
программ. 

�атегории су��ектов� персональн�е данн�е котор�� о�ра�ат�ваютс�� 
посетители са�та. 

Правовое основание о�ра�отки персональн�� данн��� о�ра�отка персональн�� 
данн�� нео��одима дл� достижени� целе�� предусмотренн�� международн�м 
договором �осси�ско� �едерации или �аконом� дл� осу�ествлени� и в�полнени� 
во�ложенн�� �аконодательством �осси�ско� �едерации на оператора �ункци�� 
полномочи� и о���анносте�. 

Перечень де�стви�� с�ор� �апись� накопление� �ранение� исполь�ование� 
передача �предоставление� доступ�� удаление� уничтожение. 

�роки �ранени� и о�ра�отки� 
�� персональн�е данн�е граждан� о�ратив�и�с� в �дминистрацию� а также 

направив�и� индивидуальн�е или коллективн�е о�ра�ени� чере� о�ициальн�� са�т 
�дминистрации� �ран�тс� в течение п�ти лет� после чего подлежат уничтожению� 

�� персональн�е данн�е посетителе� са�та �дминистрации со�ранн�е с 
помо�ью метрически� программ� �ран�тс� в о�е�личенном виде в соответствии с 
пор�дком ра�от� данн�� программ. �слови� о�ра�отки персональн�� данн�� с 
помо�ью метрически� программ ука�ан� в пункте �.� насто��е� Политики. 

 
�. ПОРЯ�ОК И ��ЛО�ИЯ ОБР�БОТКИ 

ПЕР�ОН�Л�Н�� ��НН�� 
 

 �.�. Принцип� о�ра�отки персональн�� данн��� 
��ра�отка персональн�� данн�� осу�ествл�етс� �дминистрацие� в 

соответствии со следую�ими принципами� 
� о�ра�отка персональн�� данн�� осу�ествл�етс� на �аконно� и справедливо� 

основе� 
� о�ра�отка персональн�� данн�� ограничиваетс� достижением конкретн��� 

�аранее определенн�� и �аконн�� целе�� 



� не допускаетс� о�ра�отка персональн�� данн��� несовместима� с цел�ми 
с�ора персональн�� данн��� 

� не допускаетс� о��единение �а� данн��� содержа�и� персональн�е данн�е� 
о�ра�отка котор�� осу�ествл�етс� в цел��� несовместим�� между со�о�� 

� о�ра�отке подлежат только персональн�е данн�е� котор�е отвечают цел�м и� 
о�ра�отки� 

 � содержание и о��ем о�ра�ат�ваем�� персональн�� данн�� соответствуют 
�а�вленн�м цел�м о�ра�отки. �е допускаетс� и���точность о�ра�ат�ваем�� 
персональн�� данн�� по отно�ению к �а�вленн�м цел�м и� о�ра�отки� 

  � при о�ра�отке персональн�� данн�� о�еспечиваютс� точность персональн�� 
данн��� и� достаточность� а в нео��одим�� случа�� и актуальность по отно�ению к 
цел�м о�ра�отки персональн�� данн��. �дминистраци� принимает нео��одим�е мер� 
ли�о о�еспечивает и� прин�тие по удалению или уточнению неполн�� или неточн�� 
данн��� 

  � �ранение персональн�� данн�� осу�ествл�етс� в �орме� по�вол�ю�е� 
определить су��екта персональн�� данн��� не доль�е� чем �того тре�уют цели 
о�ра�отки персональн�� данн��� если срок �ранени� персональн�� данн�� не 
установлен �едеральн�м �аконом� договором� стороно� которого� 
в�годоприо�ретателем или поручителем по которому �вл�етс� су��ект персональн�� 
данн��� 

  � о�ра�ат�ваем�е персональн�е данн�е подлежат уничтожению ли�о 
о�е�личиванию по достижении целе� о�ра�отки или в случае утрат� нео��одимости в 
достижении �ти� целе�� если иное не предусмотрено �едеральн�м �аконом. 

  � персональн�е данн�е при и� о�ра�отке� осу�ествл�емо� �е� исполь�овани� 
средств автомати�ации� должн� о�осо�л�тьс� от ино� ин�ормации� в частности путем 
�иксации и� на ра�н�� материальн�� носител�� персональн�� данн��� в специальн�� 
ра�дела� или на пол�� �орм ��ланков�� 

  � о�еспечиваетс� ра�дельное �ранение персональн�� данн�� на ра�н�� 
материальн�� носител��� о�ра�отка котор�� осу�ествл�етс� в ра�личн�� цел��� 
определенн�� насто��е� Политико�. 

  �.�. Перечень де�стви� с персональн�ми данн�ми и спосо�� и� о�ра�отки� 

  �.�.�. �дминистраци� осу�ествл�ет с�ор� �апись� системати�ацию� 
накопление� �ранение� уточнение �о�новление� и�менение�� и�влечение� исполь�ование� 
передачу �распространение� предоставление� доступ�� о�е�личивание� �локирование� 
удаление и уничтожение персональн�� данн��. 

  �.�.�. ��ра�отка персональн�� данн�� в �дминистрации осу�ествл�етс� 
следую�ими спосо�ами� 

��неавтомати�ированна� о�ра�отка персональн�� данн��� 
��автомати�ированна� о�ра�отка персональн�� данн�� с передаче� полученно� 

ин�ормации по ин�ормационно�телекоммуникационн�м сет�м или �е� таково�� 
��сме�анна� о�ра�отка персональн�� данн��. 
При с�оре персональн�� данн��� в том числе посредством ин�ормационно�

телекоммуникационно� сети ��нтернет�� �дминистраци� о�еспечивает �апись� 
системати�ацию� накопление� �ранение� уточнение �о�новление� и�менение�� 
и�влечение персональн�� данн�� граждан �осси�ско� �едерации� о�ра�ат�ваем�� в 
ин�ормационн�� система� персональн�� данн�� �дминистрации с исполь�ованием 
�а� данн��� на�од��и�с� на территории �осси�ско� �едерации. 

�.�. �слови� о�ра�отки персональн�� данн��� 
�.�.�. ��ра�отка персональн�� данн�� �дминистрацие� осу�ествл�етс� с 

согласи� су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его персональн�� данн��� если 
иное не предусмотрено �аконодательством �осси�ско� �едерации. 

�.�.�. �огласие на о�ра�отку персональн�� данн��� ра�ре�енн�� су��ектом 
персональн�� данн�� дл� распространени�� о�ормл�етс� отдельно от ин�� согласи� 
су��екта персональн�� данн�� на о�ра�отку его персональн�� данн��. 



�.�.�. �дминистраци� вправе поручить о�ра�отку персональн�� данн�� 
другому лицу с согласи� су��екта персональн�� данн��� если иное не предусмотрено 
�едеральн�м �аконом� на основании �аключаемого с �тим лицом договора� в том числе 
государственного или муниципального контракта� ли�о путем прин�ти� 
�дминистрацие� Печенгского округа соответствую�его акта �далее � поручение 
�дминистрации Печенгского округа�. �ицо� осу�ествл�ю�ее о�ра�отку персональн�� 
данн�� по поручению �дминистрации Печенгского округа� о���ано со�людать 
принцип� и правила о�ра�отки персональн�� данн��� предусмотренн�е насто��им 
�едеральн�м �аконом. � поручении �дминистрации Печенгского округа должн� ��ть 
определен� перечень де�стви� �операци�� с персональн�ми данн�ми� котор�е �удут 
совер�атьс� лицом� осу�ествл�ю�им о�ра�отку персональн�� данн��� и цели 
о�ра�отки� должна ��ть установлена о���анность такого лица со�людать 
кон�иденциальность персональн�� данн�� и о�еспечивать �е�опасность персональн�� 
данн�� при и� о�ра�отке� а также должн� ��ть ука�ан� тре�овани� к �а�ите 
о�ра�ат�ваем�� персональн�� данн�� в соответствии со статье� �� �едерального 
�акона от �7.07.�00� � ������ �� персональн�� данн���. 

�.�.�. � случае� если �дминистраци� поручает о�ра�отку персональн�� данн�� 
другому лицу� ответственность перед су��ектом персональн�� данн�� �а де�стви� 
ука�анного лица несет �дминистраци�. �ицо� осу�ествл�ю�ее о�ра�отку 
персональн�� данн�� по поручению �дминистрации� несет ответственность перед 
�дминистрацие�. 

�.�.�. �дминистраци� вправе передавать персональн�е данн�е уполномоченн�м 
органам по основани�м� предусмотренн�м де�ствую�им �аконодательством 
�осси�ско� �едерации. 

�.�. �слови� о�ра�отки персональн�� данн�� метрическими программами о 
посетител�� са�та �дминистрации. 

�.�.�. �а�т �дминистрации исполь�ует метрические программ�� ��������а�л� и 
сервис ве��аналитики �путник� с целью улуч�ени� ра�от� са�та и его в�аимоде�стви� 
с поль�овател�ми. 

Посетитель са�та при первом пере�оде на него уведомл�етс� о применении 
метрически� программ. �становка метрически� программ осу�ествл�етс� с согласи� 
посетител�. 

�.�.�. ��������а�л� исполь�уютс� дл� с�ора ин�ормации о посетител�� са�та� 
его иденти�икации при во�вра�ении на са�т� со�ранении поисков�� �апросов и 
адаптации�подстро�ки са�та. 

��������а�л� и сервис� ве��аналитики в автомати�ированном режиме 
о�ра�ат�вают персональн�е данн�е в соответствии со следую�им перечнем� 

��поисков�е �апрос� как посетител� са�та� 
��системную ин�ормацию� данн�е �рау�ера посетител�� 
�����адрес� 
��данн�е о� операционно� системе� 
��типе �рау�еров на устро�стве� 
��установленн�� рас�ирени� и настро�ка� цвета �крана� 
��исполь�уем�� ���ка�� 
��версии ����� и поддержка ����������� 
��типа� мо�ильн�� устро�ств� 
��геогра�ическом положении� 
��количестве посе�ени� са�та и просмотров страниц� 
��длительности пре��вани� на са�те� 
���апроса� при пере�оде на са�т� 
��страница�� с котор�� ��ли совер�ен� пере�од�. 

�.�.�. �ервис ��путник� представл�ет со�о� аналитическую систему� 
предна�наченную дл� с�ора метрик по исполь�ованию са�та. �ервис ��путник� 



исполь�ует те�нологию ���������а�лов�. Пор�док ра�от� сервиса ��путник�� 
ра�ме��н по адресу� 

� �����������.�������.������������ 
� �ервис ��путник� ра�ме��н на са�те �дминистрации во исполнение �ка�а 

Пре�идента �осси�ско� �едерации от �7.0�.�0�7 � �7�� �ункционирует в 
соответствии с �етодико�� утвержденно� прика�ом �оскомнад�ора от 0�.0�.�0�7 � �� 
и имеет серти�икат соответстви� ����� � ���� от ��.0�.�0��� �арегистрирован в 
реестре росси�ского программного о�еспечени� от ��.0�.�0�� � ����.   

�.�.�. � случае отка�а посетител� са�та от исполь�овани� метрически� программ 
и ��������а�лов� и� всегда можно отключить в настро�ка� �рау�ера. 

�тключение ��������а�лов следует в�полнить дл� каждого �рау�ера и 
устро�ства� с помо�ью которого осу�ествл�етс� в�од на са�т. 

При �том некотор�е во�можности са�та могут ��ть недоступн�� при 
отключении ��������а�лов. 

�.�. �он�иденциальность персональн�� данн��. 
�.�.�. �а�отники �дминистрации� получив�ие доступ к персональн�м данн�м� 

не раскр�вают третьим лицам и не распростран�ют персональн�е данн�е �е� согласи� 
су��екта персональн�� данн��� если иное не предусмотрено                                                                     
�едеральн�м �аконом. 

�.�. ���едоступн�е источники персональн�� данн��. 
�.�.�. � цел�� ин�ормационного о�еспечени� де�тельности �дминистрацие� 

могут со�даватьс� справочники и адресн�е книги ра�отников �дминистрации. � �ти 
о��едоступн�е источники персональн�� данн�� с согласи� ра�отника могут 
включатьс� его �амили�� им�� отчество� должность� номера контактн�� теле�онов� 
адрес �лектронно� почт�. �ведени� о ра�отнике должн� ��ть в лю�ое врем� 
исключен� и� о��едоступн�� источников персональн�� данн�� по тре�ованию 
ра�отника ли�о по ре�ению суда или ин�� уполномоченн�� государственн�� органов. 

�.7. �рансгранична� передача персональн�� данн��. 
�.7.�. �рансгранична� передача персональн�� данн�� �дминистрацие� не 

осу�ествл�етс�. 
 

�. ПР��� ��Б�ЕКТО� ПЕР�ОН�Л�Н�� ��НН�� 

�.�. �у��ект� персональн�� данн�� имеют право на� 
��полную ин�ормацию о� и� персональн�� данн��� о�ра�ат�ваем�� в 

�дминистрации� 
��доступ к своим персональн�м данн�м� включа� право на получение копии 

лю�о� �аписи� содержа�е� и� персональн�е данн�е� �а исключением случаев� 
предусмотренн�� �едеральн�м �аконом� 

��уточнение свои� персональн�� данн��� и� �локирование или уничтожение 
в случае� если персональн�е данн�е �вл�ютс� неполн�ми� устарев�ими� неточн�ми� 
не�аконно полученн�ми или не �вл�ютс� нео��одим�ми дл� �а�вленно� цели 
о�ра�отки� 

��от��в согласи� на о�ра�отку персональн�� данн��� 
��прин�тие предусмотренн�� �аконом мер по �а�ите свои� прав� 
��осу�ествление ин�� предусмотренн�� �аконодательством прав. 

�. �ЕР�, ПРИНИ��Е��Е ���ИНИ�ТР�ЦИЕ� 
ПЕ�ЕНГ�КОГО ��НИЦИП�Л�НОГО ОКР�Г� �ЛЯ 

ОБЕ�ПЕ�ЕНИЯ ��ПОЛНЕНИЯ ОБЯ��ННО�ТЕ� ОПЕР�ТОР� 
ПРИ ОБР�БОТКЕ ПЕР�ОН�Л�Н�� ��НН�� 

�.�. �ер�� нео��одим�е и достаточн�е дл� о�еспечени� в�полнени� 
�дминистрацие� Печенгского округа о���анносте� оператора� предусмотренн�� 
�аконодательством �осси�ско� �едерации в о�ласти персональн�� данн��� включают� 
��на�начение ответственного �а органи�ацию о�ра�отки персональн�� данн��� 
��прин�тие локальн�� нормативн�� актов и ин�� документов в о�ласти 



о�ра�отки и �а�ит� персональн�� данн��� 
��о�накомление ра�отников �дминистрации Печенгского округа� 

непосредственно осу�ествл�ю�и� о�ра�отку персональн�� данн��� с положени�ми 
�аконодательства �осси�ско� �едерации о персональн�� данн��� в том числе 
тре�овани�ми к �а�ите персональн�� данн��� документами� Политико�� локальн�ми 
актами по вопросам о�ра�отки персональн�� данн��� и �или� о�учение ука�анн�� 
ра�отников� 

��получение согласи� су��ектов персональн�� данн�� на о�ра�отку и� 
персональн�� данн��� �а исключением случаев� предусмотренн�� �аконодательством 
�осси�ско� �едерации� 

��применение правов��� органи�ационн�� и те�нически� мер по о�еспечению 
�е�опасности персональн�� данн��� 

��о�еспечение �е�опасности персональн�� данн�� при и� передаче по откр�т�м 
каналам св��и� 

���ранение материальн�� носителе� персональн�� данн�� с со�людением 
услови�� о�еспечиваю�и� со�ранность персональн�� данн�� и исключаю�и� 
несанкционированн�� доступ к ним� 

��осу�ествление внутреннего контрол� соответстви� о�ра�отки персональн�� 
данн�� �едеральному �акону от �7.07.�00� � ������ �� персональн�� данн��� и 
прин�т�м в соответствии с ним нормативн�м правов�м актам� тре�овани�м к �а�ите 
персональн�� данн��� насто��е� Политике� локальн�м нормативн�м актам 
�дминистрации� 

��оценка вреда� котор�� может ��ть причинен су��ектам персональн�� данн�� 
в случае нару�ени� �едерального �акона �� персональн�� данн���� соотно�ение 
ука�анного вреда и принимаем�� �дминистрацие� мер� направленн�� на о�еспечение 
в�полнени� о���анносте�� предусмотренн�� �едеральн�м �аконом �� персональн�� 
данн���� 

��ин�е мер�� предусмотренн�е �аконодательством �осси�ско� �едерации в 
о�ласти персональн�� данн��. 
 �.�. �ицо� ответственное �а органи�ацию о�ра�отки персональн�� данн�� 
на�начаетс� распор�жением �дминистрации� получает ука�ани� от руководства 
�дминистрации и подотчетно ему� в�полн�ет следую�ие �ункции� 

��осу�ествл�ет внутренни� контроль �а со�людением ра�отниками 
�дминистрации �аконодательства �осси�ско� �едерации в о�ласти о�ра�отки 
персональн�� данн��� в том числе тре�овани� к �а�ите персональн�� данн��� 

��доводит до сведени� ра�отников �дминистрации положени� �аконодательства 
�осси�ско� �едерации� локальн�� актов �дминистрации в о�ласти о�ра�отки 
персональн�� данн��� в том числе тре�овани� к �а�ите персональн�� данн��� 

��осу�ествл�ет контроль �а приемом и о�ра�отко� о�ра�ени� и �апросов 
су��ектов персональн�� данн�� или и� представителе�. 
 

�. �КТ��ЛИ��ЦИЯ, �ТО�НЕНИЕ, БЛОКИРО��НИЕ И 
�НИ�ТОЖЕНИЕ ПЕР�ОН�Л�Н�� ��НН��, ОТ�ЕТ� Н� ��ПРО�� 

��Б�ЕКТО� Н� �О�Т�П К ПЕР�ОН�Л�Н�� ��НН�� 

 �.�. �дминистраци� о���ана соо��ить в пор�дке� предусмотренном статье� �� 
�едерального �акона от �7.07.�00� � ������ �� персональн�� данн���� су��екту 



персональн�� данн�� или его представителю ин�ормацию о наличии персональн�� 
данн��� относ��и�с� к соответствую�ему су��екту персональн�� данн��� а также 
предоставить во�можность о�накомлени� с �тими персональн�ми данн�ми при 
о�ра�ении су��екта персональн�� данн�� или его представител� в течение дес�ти 
ра�очи� дне� с момента о�ра�ени� ли�о получени� �дминистрацие� �апроса су��екта 
персональн�� данн�� или его представител�. 

�ка�анн�� срок может ��ть продлен� но не �олее чем на п�ть ра�очи� дне� в 
случае направлени� �дминистрацие� в адрес су��екта персональн�� данн�� 
мотивированного уведомлени� с ука�анием причин продлени� срока предоставлени� 
�апра�иваемо� ин�ормации. 

�.�. �дминистраци� о���ана предоставить �е�во�ме�дно су��екту персональн�� 
данн�� или его представителю во�можность о�накомлени� с персональн�ми данн�ми� 
относ��имис� к �тому су��екту персональн�� данн��. � срок� не прев��аю�и� семи 
ра�очи� дне� со дн� предоставлени� су��ектом персональн�� данн�� или его 
представителем сведени�� подтверждаю�и�� что персональн�е данн�е �вл�ютс� 
неполн�ми� неточн�ми или неактуальн�ми� �дминистраци� о���ана внести в ни� 
нео��одим�е и�менени�. � срок� не прев��аю�и� семи ра�очи� дне� со дн� 
представлени� су��ектом персональн�� данн�� или его представителем сведени�� 
подтверждаю�и�� что такие персональн�е данн�е �вл�ютс� не�аконно полученн�ми 
или не �вл�ютс� нео��одим�ми дл� �а�вленно� цели о�ра�отки� �дминистраци� 
о���ана уничтожить такие персональн�е данн�е. �дминистраци� о���ана уведомить 
су��екта персональн�� данн�� или его представител� о внесенн�� и�менени�� и 
предприн�т�� мера� и прин�ть ра�умн�е мер� дл� уведомлени� третьи� лиц� котор�м 
персональн�е данн�е �того су��екта ��ли передан�. 

�.�. � случае подтверждени� �акта неточности персональн�� данн�� 
�дминистраци� на основании сведени�� представленн�� су��ектом персональн�� 
данн�� или его представителем ли�о уполномоченн�м органом по �а�ите прав 
су��ектов персональн�� данн��� или ин�� нео��одим�� документов о���ан уточнить 
персональн�е данн�е ли�о о�еспечить и� уточнение �если о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� другим лицом� де�ствую�им по поручению �дминистрации� в 
течение семи ра�очи� дне� со дн� представлени� таки� сведени� и сн�ть �локирование 
персональн�� данн��. 

�.�. �дминистраци� о���ана прекратить о�ра�отку персональн�� данн�� или 
о�еспечить прекра�ение о�ра�отки персональн�� данн�� лицом� де�ствую�им по 
поручению �дминистрации� 

� в случае в��влени� неправомерно� о�ра�отки персональн�� данн��� 
�дминистраци� о���ана осу�ествить �локирование неправомерно о�ра�ат�ваем�� 
персональн�� данн��� относ��и�с� к �тому су��екту персональн�� данн��� или 
о�еспечить и� �локирование �если о�ра�отка персональн�� данн�� осу�ествл�етс� 
другим лицом� де�ствую�им по поручению �дминистрации� с момента такого 
о�ра�ени� или получени� ука�анного �апроса на период проверки� 

� в случае от��ва су��ектом персональн�� данн�� согласи� на о�ра�отку его 
персональн�� данн�� �дминистрацие�� 

� в случае достижени� цели о�ра�отки персональн�� данн�� и уничтожить 
персональн�е данн�е или о�еспечить и� уничтожение �если о�ра�отка персональн�� 
данн�� осу�ествл�етс� другим лицом� де�ствую�им по поручению �дминистрации� в 
срок� не прев��аю�и� тридцати дне� с дат� достижени� цели о�ра�отки 
персональн�� данн��� 

� в случае отсутстви� во�можности уничтожени� персональн�� данн�� в 
течение ука�анного срока �дминистраци� осу�ествл�ет �локирование таки� 
персональн�� данн�� или о�еспечивает и� �локирование �если о�ра�отка 
персональн�� данн�� осу�ествл�етс� другим лицом� де�ствую�им по поручению 



�дминистрации� и о�еспечивает уничтожение персональн�� данн�� в срок не �олее чем 
�есть мес�цев� если ино� срок не установлен �едеральн�ми �аконами. 
 �.�. ��ра�ат�ваем�е персональн�е данн�е подлежат уничтожению ли�о 
о�е�личиванию по достижении целе� о�ра�отки� ука�анн�� в ра�деле � насто��е� 
Политики или в следую�и� случа��� 

��утрат� нео��одимости в достижении �ти� целе�� если иное не предусмотрено 
де�ствую�им �аконодательством �осси�ско� �едерации� 

��при и�менении� при�нании утратив�ими силу нормативн�� правов�� актов� 
устанавливаю�и� правов�е основани� о�ра�отки персональн�� данн��� 

��при в��влении �акта неправомерно� о�ра�отки персональн�� данн��� если 
нево�можно о�еспечить ее правомерность� 

�� при от��ве су��ектом персональн�� данн�� согласи�� если иное не 
предусмотрено де�ствую�им �аконодательством �осси�ско� �едерации� 

��при представлении су��ектом персональн�� данн�� �или его представителем� 
сведени�� подтверждаю�и�� что персональн�е данн�е �вл�ютс� не�аконно 
полученн�ми или не �вл�ютс� нео��одим�ми дл� �а�вленно� цели о�ра�отки� 

��при о�ра�ении су��екта персональн�� данн�� с тре�ованием о прекра�ении 
о�ра�отки персональн�� данн��. 

�.�.�. Под уничтожением о�ра�отанн�� персональн�� данн�� понимаютс� 
де�стви�� в ре�ультате котор�� нево�можно восстановить содержание персональн�� 
данн�� в ин�ормационно� системе персональн�� данн�� или в ре�ультате котор�� 
уничтожаютс� материальн�е носители персональн�� данн�� в пор�дке� 
установленном насто��им ра�делом. 

�.�.�. �отрудниками �дминистрации� ответственн�ми �а уничтожение 
персональн�� данн��� осу�ествл�етс� контроль и определение носителе� 
ин�ормации� содержа�и� персональн�е данн�е� с истек�ими сроками �ранени� и 
подлежа�и� уничтожению. 

�.�.�. �опрос о� уничтожении носителе� ин�ормации с истек�им сроком 
�ранени�� содержа�и� персональн�е данн�е� рассматриваетс� на �аседании 
центрально� �кспертно� комиссии �дминистрации. �ничтожение о�ра�отанн�� 
персональн�� данн�� прои�водитс� комиссионно с составлением соответствую�его 
акта. 

�.�.�. �ничтожение персональн�� данн�� по окончании срока и� о�ра�отки на 
�лектронн�� носител�� прои�водитс� путем ме�анического нару�ени� и� целостности� 
не по�вол�ю�им прои�вести счит�вание и восстановление персональн�� данн��� или 
удалени� с �лектронн�� носителе� методами и средствами гарантированного удалени� 
остаточно� ин�ормации. 

�.�.�. �ничтожение персональн�� данн�� на �умажн�� носител�� 
осу�ествл�етс� путем сжигани� или и�мельчени� в �умагоре�ательно� ма�ине на 
мелкие части� исключаю�и� во�можность последую�его восстановлени� ин�ормации. 
 

�. ��Е�О�ЛЕНИЕ ОБ ОБР�БОТКЕ ПЕР�ОН�Л�Н�� ��НН�� 
 

7.�. �дминистраци�� �а исключением случаев� предусмотренн�� �едеральн�м 
�аконом от �7.07.�00� � ������ �� персональн�� данн���� до начала о�ра�отки 
персональн�� данн�� уведомл�ет уполномоченн�� орган по �а�ите прав су��ектов 
персональн�� данн�� о своем намерении осу�ествл�ть о�ра�отку персональн�� 
данн��. 

7.�. �ведомление направл�етс� в виде документа на �умажном носителе или в 
�орме �лектронного документа и подпис�ваетс� уполномоченн�м лицом. 

7.�. � случае и�менени� сведени�� ука�анн�� в ранее поданном уведомлении� 
�дминистраци� уведомл�ет о� �том уполномоченн�� орган по �а�ите прав су��ектов 
персональн�� данн�� не по�днее ���го числа мес�ца� следую�его �а мес�цем� в 



котором во�никли такие и�менени�. 
7.�. � случае прекра�ени� о�ра�отки персональн�� данн�� �дминистраци� 

уведомл�ет о� �том уполномоченн�� орган по �а�ите прав су��ектов персональн�� 
данн�� в течение дес�ти ра�очи� дне� с дат� во�никновени� таки� и�менени� или с 
дат� прекра�ени� о�ра�отки персональн�� данн��. 
 

�. ��КЛ��ИТЕЛ�Н�Е ПОЛОЖЕНИЯ 
 

�.�. �асто��а� Политика подлежит ра�ме�ению на о�ициальном са�те 
�дминистрации в сети �нтернет. 

�.�. �асто��а� Политика подлежит актуали�ации или дополнению в 
случа�� и�менени� �аконодательства �осси�ско� �едерации в о�ласти персональн�� 
данн��. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


