ПОЛОЖЕНИЕ
о ценном подарке Главы Печенгского муниципального округа

1. Ценный подарок Главы Печенгского муниципального округа (далее - Подарок) является формой награждения за многолетний добросовестный труд, высокий профессионализм, большой вклад в работу предприятия, организации, учреждения, за продолжительную (не менее 5 лет) работу. Награждение ценным подарком может приурочиваться к юбилейной дате (50, 55, 60, 65 лет со дня рождения), выходу на пенсию, к иным событиям.
2. Подарком награждаются граждане Российской Федерации, представители трудовых коллективов, предприятий и организаций всех форм собственности, учебных заведений и воинских частей, общественных объединений и организаций. Подарком могут быть награждены граждане других государств.
3. Не подлежат награждению следующие категории граждан:
- имеющие дисциплинарные взыскания, в течение срока действия дисциплинарного взыскания;
- стаж работы, службы менее пяти лет.
4. Награждение подарком производится в соответствии с ходатайством руководителя, где работает кандидат на награждение и оформляется:
- в отношении работников администрации Печенгского муниципального округа, руководителей и работников муниципальных учреждений, подведомственных администрации Печенгского муниципального округа оформляется распоряжением администрации Печенгского муниципального округа;
- в остальных случаях – постановлением администрации Печенгского муниципального округа.
5. Для представления к награждению Подарком в администрацию Печенгского муниципального округа руководитель предприятия, учреждения, организации направляет:
- ходатайство (форма в приложении № 1 к настоящему Положению) с указанием конкретных заслуг и даты рождения награждаемого;
- письменное согласие кандидата на обработку персональных данных, содержащихся в документах о награждении в соответствии с законодательством Российской Федерации (форма в приложении № 2 к настоящему Положению).
6. Документы о поощрении Подарком представляются не позднее, чем за 15 рабочих дней до даты вручения.
7. Глава Печенгского муниципального округа вправе лично инициировать вопрос о награждении подарком. В данном случае на основании его письменного поручения готовится проект распоряжения или постановления администрации Печенгского муниципального округа о награждении, при этом требования, предусмотренные пунктом 3 настоящего Положения, не применяются.
8. При награждении Подарком составляется смета расходов.
9. Вручение производится в торжественной обстановке Главой Печенгского муниципального округа или по его поручению иным должностным лицом.
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